
 
 
 
 
Печатное средство массовой информации Калаисского сельсовета Кирсановского 

района Тамбовской области 

Вестник местного 

      самоуправления 
 

№ 39  25.11.2020 г. 
___________________________________________________________________________________________________________________ 

АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛАИССКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

23.11.2020                                    с. Калаис                                     № 190 

 

     О проведении публичных слушаний по проекту о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства в части уменьшения минимального отступа от 
границ  земельного участка с  КН 68:06:0302004:20 

 

           В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Устава Калаисского сельсовета и решения 

Калаисского сельского Совета народных депутатов от 27.12.2018 №30 «Об утверждении Положения о порядке организации и 

проведения публичных слушаний  по вопросам градостроительной деятельности на территории Калаисского сельсовета   

Кирсановского района Тамбовской области», администрация сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

       1. Провести публичные слушания по проекту о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства в части уменьшения минимального отступа от 
границ  земельного участка с КН 68:06:0302004:20, расположенного по адресу: Тамбовская область, Кирсановский район, с.Вячка 
ул.Курган, д.8, 24 декабря 2020 года в 10:00 часов в административном здании Калаисского сельсовета.  
    2. Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки Калаисского сельсовета   обеспечить:  

   2.1. организацию и проведение публичных слушаний;  

   2.2. соблюдение требований законодательства, правовых актов муниципального образования по организации и проведению 

публичных слушаний;  

  2.3.информирование граждан о дате, времени и месте проведения публичных слушаний;    

  2.4. размещение документации (экспозиция) по теме публичных слушаний для предварительного ознакомления по адресу: 

Тамбовская область, Кирсановский район, с.Калаис, ул.Колхозная,21; 

  2.5. размещение постановления, сообщения о проведении публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний 

в печатном средстве массовой информации Калаисского сельсовета «Вестник местного самоуправления». 

     3. Заинтересованные лица вправе до 23.12.2020г.  представить свои предложения и замечания по теме публичных слушаний в 

администрацию сельсовета по адресу: Тамбовская область, Кирсановский район, с.Калаис, ул.Колхозная,21.  

      4. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации Калаисского сельсовета «Вестник 

местного самоуправления».  

 

И.О. главы сельсовета                                                                 О.А. Хмырова 
                              

                                          Оповещение о начале публичных слушаний 

  

 В соответствии с постановлением администрации Калаисского сельсовета от 23.11.2020 № 190 «О проведении публичных 

слушаний по проекту о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства в части уменьшения минимального отступа от границ  земельного участка с 

КН 68:06:0302004:20, расположенного по адресу: Тамбовская область, Кирсановский район, с.Вячка, ул. Курган,д.8,  

     проводятся публичные слушания 24.12.2020г. в 10 часов в здании администрации Калаисского сельсовета, расположенном по 

адресу: 393372, Тамбовская область, Кирсановский район, с.Калаис, ул.Колхозная, 21.  

     Организатором публичных слушаний является комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки 

Калаисского сельсовета. 
     Проект представлен на экспозиции.  Экспозиция проекта проходит:  
      в здании администрации Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области по адресу: Тамбовская область, 

Кирсановский район, с.Калаис, ул.Колхозная, 21,  с 24.11.2020г. по 23.12.2020г. 
Часы работы экспозиции: с 09:00 по 12:00. В часы работы экспозиции проводятся консультации по теме публичных слушаний, 

распространяются информационные материалы по проекту. 
       Материалы по теме публичных слушаний находятся в администрации сельсовета. 

  Собрание участников публичных слушаний состоится 24.12.2020 г. в 10-00 часов  по адресу: Тамбовская область, Кирсановский 

район, с.Калаис, ул.Колхозная, 21. 

           Время начала регистрации участников собрания – не менее чем за 30 мин. до начала собрания. 

 Предложения и замечания, касающиеся проекта, можно подавать: 



- в устной и письменной форме в ходе проведения собрания участников публичных слушаний; 

- в письменной форме в адрес организатора публичных слушаний с  с 24.11.2020г. по 23.12.2020г.,  в будние дни с 8-00 часов до 12-

00 часов  и с 13-00 до 16-00 часов в здании администрации Калаисского сельсовета по адресу: Тамбовская область, Кирсановский 

район, с.Калаис, ул.Колхозная, 21.  

     При подаче предложений и замечаний в ходе проведения собрания участников публичных слушаний при себе необходимо  

иметь: 

Физическим лицам – паспорт;  
юридическим- свидетельство о государственной регистрации  юридического лица, выписку из единого государственного реестра 
юридических лиц; доверенность- в случае, если участник собрания действует на основании доверенности;  

правообладателям соответствующих земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства и 

(или) помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства- также выписки из Единого 

государственного реестра недвижимости и иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на такие земельные 
участки, объекты капитального строительства, помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального строительства. 

                 

АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛАИССКОГО СЕЛЬСОВЕТА  

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ  

  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

23.11.2020                                         с.Калаис       № 191 

  

Об утверждении Порядка выдачи согласия в письменной форме владельцем автомобильной дороги местного значения 

Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта, 
ремонта являющихся сооружениями пересечения автомобильной дороги местного значения Калаисского сельсовета 
Кирсановского района Тамбовской области с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного 

значения Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области к другой автомобильной дороге, а также перечень 

документов, необходимых для выдачи такого согласия  

  

         В соответствии с пунктом 3 части 5.3 статьи 20 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и 

о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»,  администрация сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Утвердить Порядок выдачи согласия в письменной форме владельцем автомобильной дороги местного значения 

Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта, 
ремонта являющихся сооружениями пересечения автомобильной дороги местного значения Калаисского сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного 

значения Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области к другой автомобильной дороге, а также перечень 

документов, необходимых для выдачи такого согласия, согласно приложению.  

2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации Калаисского сельсовета «Вестник 

местного самоуправления» и разместить на официальном сайте администрации Кирсановского района в сети Интернет на 

странице Калаисского сельсовета.     
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

  

  

И. о. главы   сельсовета                                                       О. А. Хмырова 
  

Утверждён  

постановлением администрации  сельсовета  
от 23.11.2020 № 192  

 

ПОРЯДОК 

выдачи согласия в письменной форме владельцем автомобильной дороги местного значения Калаисского сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта 

являющихся сооружениями пересечения автомобильной дороги местного значения Калаисского сельсовета Кирсановского 

района Тамбовской области с другими автомобильными дорогами и примыкания автомобильной дороги местного 

значения Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области к другой автомобильной дороге, а также 

перечень документов, необходимых для выдачи такого согласия 

1. Порядок выдачи согласия в письменной форме владельцем автомобильной дороги местного значения 

Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области, содержащего обязательные для исполнения технические 

требования и условия (далее – согласие), в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта являющихся 

сооружениями пересечения автомобильной дороги местного значения Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской 

области с другими автомобильными дорогами (далее – пересечение) и примыкания автомобильной дороги местного значения 

Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области к другой автомобильной дороге (далее – примыкание), а также 
перечень документов, необходимых для выдачи согласия (далее – Порядок), разработан в соответствии с пунктом 3 части 5.3 

статьи 20 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской 

Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и устанавливает правила подачи 

владельцем автомобильной дороги и рассмотрения владельцем автомобильной дороги местного значения Калаисского сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области (далее – автомобильные дороги местного значения) заявления о предоставлении 

согласия, а также перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении согласия.  

2. Согласие выдается владельцем автомобильной дороги местного значения владельцу другой автомобильной 

дороги (далее – заявитель) в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта пересечений и (или) 

примыканий.  

3. Полномочия владельца автомобильной дороги местного значения осуществляет администрация Калаисского 

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области (далее – Администрация).  

4. В случае осуществления работ по ремонту пересечений и (или) примыканий порядок осуществления таких 

работ и объем таких работ должны быть согласованы заявителем с Администрацией.  

5. При согласовании строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта пересечений и (или) 

примыканий Администрация обязана информировать лиц, которые планируют осуществлять строительство, реконструкцию, 



капитальный ремонт, ремонт таких пересечений и (или) примыканий, о планируемых реконструкции, капитальном ремонте 
автомобильных дорог местного значения и о сроках их реконструкции, капитального ремонта.  

6. В целях получения согласия заявитель направляет в Администрацию письменное заявление о предоставлении 

согласия (далее – заявление).  
7. В заявлении указывается: - наименование заявителя; - данные о заявителе:  
- для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество (при наличии); 

сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; идентификационный 

номер налогоплательщика; адрес места жительства; контактный телефон, факс (при наличии), адрес электронной почты (при 

наличии);  

- для юридического лица - полное наименование с указанием организационно-правовой формы; сведения о 

государственной регистрации юридического лица; идентификационный номер налогоплательщика; адрес (место нахождения); 

контактный телефон, факс, адрес электронной почты (при наличии);  

- цель получения согласия (строительство, реконструкция, капитальный ремонт, ремонт пересечения и (или) 

примыкания);  

- состав и срок проведения работ;  
кадастровые номера земельных участков (в случае, если такие земельные участки сформированы и осуществлена их постановка на 
государственный кадастровый учет);  

- планируемое место пересечения и (или) примыкания относительно автомобильной дороги местного значения 

(номер и наименование автомобильной дороги с указанием участка в километрах, метрах и стороны (правая или левая);  

- срок действия согласия, достаточный для строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта 
пересечения и (или) примыкания, но не более трех лет;  

- способ получения согласия (почтовая связь, факс, электронная почта, личный визит в Администрацию);  

- сведения об утверждении документации по планировке территории пересечения и (или) примыкания (при 

наличии).  

8. К заявлению прилагается схема планируемого пересечения и (или) примыкания на земельных участках полосы отвода и 

придорожной полосы автомобильной дороги местного значения в масштабе 1:500 с отображением:  

- пересечения и (или) примыкания;  

- границ полосы отвода и придорожных полос (в случае если они установлены в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации) автомобильной дороги местного значения.  

9. Заявление подписывается заявителем и заверяется печатью заявителя (при наличии).  

10. В течение одного рабочего дня с даты поступления заявления Администрация проверяет соответствие сведений, 

указанных в заявлении, требованиям пункта 7 настоящего Порядка и наличие документов, предусмотренных пунктом 8 

настоящего Порядка, и регистрирует заявление либо отказывает в приеме документов.  

11. При обращении заявителя Администрация обязана предоставить ему сведения о дате приема заявления и его 

регистрационном номере.  
12. По результатам рассмотрения заявления Администрацией принимается решение о выдаче согласия или об 

отказе в выдаче согласия.  

13. Администрация принимает решение об отказе в выдаче согласия в случае, если:  

1) автомобильная дорога, в отношении которой запрашивается согласие, не относится к автомобильным дорогам 

местного значения Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области;  

2) расстояние между пересечением и (или) примыканием противоречит требованиям к расстоянию между 

пересечениями и (или) примыканиями для соответствующей категории автомобильной дороги;  

3) планируемое место размещения пересечения и (или) примыкания противоречит требованиям по безопасности 

дорожного движения.  

14. В случае принятия Администрацией решения об отказе в выдаче согласия по основаниям, указанным в пункте 

13 настоящего Порядка, Администрация в течение тридцати календарных дней с даты регистрации заявления направляет 

заявителю мотивированный отказ в выдаче согласия в письменной форме с указанием основания отказа.  
15. В случае принятия Администрацией решения о выдаче согласия, согласие оформляется в виде письма и должно 

содержать:  

- сведения о заявителе, которому выдается согласие;  
- цель получения согласия;  

- планируемое место пересечения и (или) примыкания;  

- кадастровые номера земельных участков (в случае, если земельные участки сформированы и осуществлена их 

постановка на государственный кадастровый учет);  
- технические требования и условия, обязательные для исполнения, в том числе содержащие условие о 

необходимости включения работ по строительству или реконструкции примыкания и (или) пересечения в документацию по 

планировке территории;  

- срок действия согласия, достаточный для строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта 
пересечения и (или) примыкания, но не более трех лет;  

- согласование порядка осуществления работ по ремонту пересечений и  

(или) примыканий и объем таких работ;  
- подпись должностного лица Администрации.  

16. Согласие, оформленное в соответствии с пунктом 15 настоящего Порядка, в течение тридцати календарных 

дней с даты регистрации заявления направляется Администрацией заявителю способом, указанным в заявлении.  

17. В случае реорганизации юридического лица, изменения его наименования или места нахождения либо 

изменения фамилии, имени, отчества (при наличии) или места жительства физического лица, в том числе индивидуального 

предпринимателя, Администрации в течение пяти календарных дней направляется уведомление об изменениях с приложением 

документов, подтверждающих данные изменения. Внесение изменений в раннее выданное согласие Администрацией не 

требуется.  

  

   АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛАИССКОГО СЕЛЬСОВЕТА  

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ  

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

23.11.2020г.          с.Калаис     №192 



 

Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля за соблюдением правил 

благоустройства территории Калаисского сельсовета  
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003  

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля», постановлением администрации Тамбовской области от 27.02.2019 № 192 «Об утверждении Порядка 
разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного 

самоуправления муниципальных образований Тамбовской области», руководствуясь Уставом Калаисского  сельского Совета 
Кирсановского района Тамбовской области,  администрация Калаисского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального контроля за соблюдением правил 

благоустройства территории Калаисского  сельсовета   согласно приложению. 

          2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации Калаисского сельсовета «Вестник 

местного самоуправления» и разместить на официальном сайте администрации Кирсановского района в сети Интернет на 

странице Калаисского сельсовета.     
       3. Постановление вступает в силу  со дня принятия настоящего постановления.                     

       4. Контроль за выполнением постановления   оставляю  за собой. 

 

 

И. о. главы   сельсовета                                                             О.А.Хмырова 
Приложение 

к постановлению 

администрации  Калаисского сельсовета 

от 23.11.2020  № 192 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

осуществления муниципального контроля  

за соблюдением правил благоустройства территории   

Калаисского сельсовета 

 

1. Общие положения 

 

Административный регламент осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства 
территории Калаисского сельсовета Кирсановского  района  устанавливает сроки и последовательность административных 

процедур при осуществлении муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории  Калаисского  

сельсовета . 
 

1.1. Наименование вида муниципального контроля 

Осуществление муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории  Калаисского  сельсовета   

Кирсановского района   юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями. 

1.2.  Наименование органа муниципального контроля. 

Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля за соблюдением 

правил благоустройства территории Калаисского  сельсовета   является администрация  сельсовета  
Органы исполнительной власти области, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, органы 

местного самоуправления и организации, участие которых необходимо в процессе осуществления муниципального контроля: 

органы прокуратуры; 

Управление Федеральной налоговой службы по Тамбовской области; 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тамбовской области; 

Управление по охране окружающей среды и природопользованию по Тамбовской области. 

1.3. Перечень должностных лиц органа муниципального контроля, осуществляющих муниципальный контроль 

 

Должностными лицами органа муниципального контроля, уполномоченными на осуществление муниципального 

контроля, являются: 

Заместитель главы   администрации Калаисского  сельсовета -Хмырова  Ольга Александровна. 

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципального контроля 

 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля (далее – Федеральный закон                 № 294-ФЗ); 

постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010                  № 489 «Об утверждении Правил подготовки 

органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых 

проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 № 415     «О Правилах формирования и ведения 

единого реестра проверок» (далее - постановление Правительства от 28.04.2015 № 415); 

постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2018 № 1680 «Об утверждении общих требований к 

организации и осуществлению органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля мероприятий по 

профилактике нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166 «Об утверждении Правил составления и 

направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований и требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое 
предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»; 



приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений 

Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – приказ Минэкономразвития России № 141); 

приказ Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93 «О реализации Федерального закона от 
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

Закон Тамбовской области от 29.10.2003 № 155-З «Об административных правонарушениях в Тамбовской области»; 

Законом Тамбовской области от 10.06.2019 № 345-З «О перечнях должностных лиц, уполномоченных составлять 

протоколы об административных правонарушениях при осуществлении регионального государственного контроля (надзора), 
государственного финансового контроля, муниципального контроля и муниципального финансового контроля»; 

Уставом Калаисского Сельского Совета народных депутатов  Кирсановского района Тамбовской области, утвержденным  

решением Калаисского сельского Совета народных депутатов от 01.02.2019 г № 36, Правилами благоустройства Калаисского 

сельсовета , утвержденными решением  Калаисского сельского Совета народных депутатов от 21.05.2008 №20 . 

 

Перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) 

подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа муниципального контроля в сети «Интернет», в разделе 

«Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) органами местного самоуправления» федеральной 

государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее - Реестр) и в 

государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области» 

(далее - Портал). 

Должностные лица органа муниципального контроля, ответственные за актуализацию перечня, обеспечивают размещение 
и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля, на официальном 

сайте администрации Кирсановского района  Тамбовской области в сети «Интернет», а также в соответствующем разделе Реестра в 

срок не позднее 10 рабочих дней после вступления нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального 

контроля (изменений в них), в силу. 

 

1.5. Предмет муниципального контроля 

Предметом осуществления муниципального контроля является проверка соблюдения юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями требований, установленных Правилами благоустройства (далее — обязательные 
требования). 

1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля 

1.6.1. Должностное лицо органа муниципального контроля при осуществлении муниципального контроля имеет право: 

1) с целью проведения проверки обследовать территории, здания, строения, сооружения и иные объекты в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации, Тамбовской области, настоящим административным регламентом; 

2) получать от правообладателей территорий, зданий, строений, сооружений и иных объектов, их представителей 

объяснения, сведения и другие материалы, связанные с использованием объектов отношений в сфере благоустройства, не позднее 3 

рабочих дней с момента проведения проверки; 

3) осуществлять иные полномочия в соответствии с Федеральным законом  

№ 294-ФЗ. 

1.6.2. Должностное лицо органа муниципального контроля при осуществлении муниципального контроля обязано: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации 

полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, проверка которых проводится, в том числе ограничения при проведении проверки, установленные статьей 15 

Федерального закона № 294-ФЗ; 

3) проводить проверку на основании распоряжения органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее 
назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении 

служебного удостоверения, копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном 

частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать 

разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, 

информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки; 

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с документами и (или) информацией, полученными в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести 

нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных 

коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов 

Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в 

состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе 
индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ и настоящим 

административным регламентом; 

12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление 

которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 



13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица,  индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с 
положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка; 

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя. 

1.6.3. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля обязаны соблюдать ограничения, 

установленные статьей 15 Федерального закона № 294-ФЗ. 

      1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю 

1.7.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный 

предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право: 

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету 

проверки; 

2) получать от органа муниципального контроля, уполномоченных должностных лиц информацию, которая относится к 

предмету проверки и предоставление которой предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального контроля в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 

находятся эти документы и (или) информация; 

4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе; 
5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, 

согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля; 

6) обжаловать действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) 

судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо 

уполномоченного по защите прав предпринимателей в Тамбовской области к участию в проверке. 
1.7.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю: 

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических 

лиц, а также индивидуальных предпринимателей или их уполномоченных представителей, ответственных за организацию и 

проведение мероприятий по выполнению обязательных требований; 

2) не препятствовать проведению проверки; 

3) в течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса направить в орган муниципального контроля 

указанные в запросе документы (при проведении документарной проверки); 

4) предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность 
ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, обеспечить доступ проводящих 

выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 
территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, 

строения, сооружения, помещения. 

 

1.8. Описание результата осуществления муниципального контроля 

Результатом осуществления муниципального контроля является: 

1) составление акта проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя 

по форме, установленной   приказом Минэкономразвития России № 141; 

2) принятие мер в случае выявления фактов нарушений обязательных требований, при проведении проверки, в том числе: 
выдача предписания об устранении нарушений; 

составление протокола об административном правонарушении в пределах полномочий; 

направление в уполномоченные органы материалов проверки, связанных с нарушениями обязательных требований, для 

принятия решения о привлечении виновных лиц к административной или иной ответственности. 

 

1.9. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для осуществления муниципального 

контроля и достижения целей и задач проведения проверки 

1.9.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки у проверяемого 

юридического лица, индивидуального предпринимателя: 

документы, подтверждающие полномочия лица, представляющего интересы юридического лица, индивидуального 

предпринимателя; 

правоустанавливающие документы на объект недвижимости, при отсутствии сведений в Едином государственном реестре 
недвижимости. 

1.9.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в 

соответствии с Перечнем документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при 

организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы 

и (или) информация, утвержденным Распоряжением Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 № 724-р: 

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 

кадастровый план территории; 

сведения из Управления по охране окружающей среды и природопользованию по Тамбовской области о наличии 

лицензии на пользование недрами. 

 

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля 

 

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля 

2.1.1. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципального 



контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля. 

Информация заявителям по вопросам осуществления муниципального контроля предоставляется должностными лицами 

органа муниципального контроля в ходе личного приема заявителя, посредством почтовой, телефонной связи, размещения 

информации в сети Интернет на официальном сайте органа муниципального контроля, в Реестре и на Портале. 
Информирование заинтересованных лиц в ходе личного приема. Информирование граждан при личном обращении в 

орган муниципального контроля осуществляется в рабочие дни и часы сотрудником органа муниципального контроля. Время 

ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. Время информирования - не более 15 минут. 
В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, сотрудник органа муниципального контроля может 

назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования или предложить обратиться в орган муниципального 

контроля в письменной форме. 
Информирование заинтересованных лиц посредством почтовой связи (электронной почты). 

При обращении заинтересованного лица в орган муниципального контроля в письменной форме информирование 
осуществляется путем направления ответов в письменном виде, электронной почтой либо посредством сети Интернет (в 

зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица). 
Ответы на письменные обращения должны содержать исчерпывающую информацию по поставленным вопросам. 

Порядок подготовки ответов на письменные обращения граждан осуществляется в соответствии с законодательством о 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации. 

Информирование заинтересованных лиц по телефону. 

При информировании заинтересованных лиц по телефону сотрудник органа муниципального контроля подробно и в 

вежливой форме предоставляет информацию о наименовании органа, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, 

имени, отчестве и должности сотрудника органа муниципального контроля, принявшего телефонный звонок. 

При информировании по телефону предоставляется информация: 

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела по мероприятиям, связанным с осуществлением 

муниципального контроля, и прилагающихся к ним документах и сведениях; 

о нормативных правовых актах, на основании которых осуществляется муниципальный контроль; 

о необходимости представления дополнительных документов и сведений; 

о месте размещения на официальном сайте справочных материалов по вопросам осуществления муниципального 

контроля. 

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения. 

Время информирования заинтересованных лиц по телефону не превышает 15 минут. 
2.1.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах 

нахождения органа муниципального контроля. 

Информация по вопросам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе осуществления муниципального 

контроля, справочная информация (о месте нахождения, графике работы органа муниципального контроля, его структурных 

подразделений, справочных телефонах отделов органа муниципального контроля, осуществляющих муниципальный контроль, а 
также организаций, участвующих в осуществлении муниципального контроля, адресах официального сайта, а также электронной 

почты органа муниципального контроля) предоставляется посредством размещения такой информации на официальном сайте 
органа муниципального контроля в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», при личном или письменном 

обращении заинтересованных лиц, включая обращение по электронной почте, с использованием средств телефонной связи, 

размещается в средствах массовой информации, а также на информационных стендах в помещениях органа муниципального 

контроля и в раздаточных информационных материалах с соблюдением следующих условий: 

при ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц уполномоченные должностные лица 

органа муниципального контроля информируют о правилах осуществления муниципального контроля, о ходе осуществления 

муниципального контроля; 

обращения о правилах осуществления муниципального контроля рассматриваются в срок, не превышающий 30 

календарных дней со дня регистрации соответствующих обращений в орган муниципального контроля; 

информационные стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы органа муниципального 

контроля, размещаются при входе в его помещения. 

На информационных стендах размещается следующая информация: 

о месторасположении, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты органа 
муниципального контроля, его структурных подразделений, а также организаций, участвующих в осуществлении муниципального 

контроля; 

нормативные правовые акты, регулирующие деятельность по осуществлению муниципального контроля; 

порядок рассмотрения обращений органов власти, юридических и физических лиц; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, уполномоченных 

должностных лиц. 

На официальном сайте органа муниципального контроля в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

размещается следующая информация: 

обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также текстов 

соответствующих нормативных правовых актов; 

обобщенная практика осуществления муниципального контроля, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся 

случаев нарушений обязательных требований, с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими 

лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений; 

ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный руководителем органа муниципального контроля; 

о месторасположении, схеме проезда, графике (режиме) работы, справочных телефонах для получения информации об 

осуществлении муниципального контроля, о ходе осуществления муниципального контроля, адреса официального сайта и 

электронной почты органа муниципального контроля, его структурных подразделений, а также организаций, участвующих в 

осуществлении муниципального контроля; 

порядок рассмотрения обращений органов власти, юридических и физических лиц; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, уполномоченных 

должностных лиц; 

перечень должностных лиц органа муниципального контроля, уполномоченных на осуществление муниципального 

контроля; 

информация об организации и результатах проведения проверок; 

текст настоящего административного регламента. 
Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа муниципального контроля, его структурных 

подразделений, справочных телефонах отдела органа муниципального контроля, осуществляющего муниципальный контроль, а 



также организаций, участвующих в осуществлении муниципального контроля, адресах официального сайта, а также электронной 

почты и (или) формы обратной связи органа муниципального контроля в сети «Интернет» размещается и актуализируется 

должностными лицами органа муниципального контроля, ответственными за актуализацию сведений, в течение десяти дней с 
момента изменения информации на официальном сайте органа муниципального контроля в сети «Интернет», на информационном 

стенде внутри здания органа муниципального контроля, в Реестре и на Портале. 
 

2.2. Срок осуществления муниципального контроля. 

2.2.1. Муниципальный контроль осуществляется непрерывно согласно ежегодному плану проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также в виде внеплановых проверок, проводимых по основаниям, 

указанным в статье 10 Федерального закона № 294-ФЗ. 

2.2.2. Срок проведения проверки не может превышать 20 рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не 
может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год. 

В случае необходимости при проведении проверки, указанной в абзаце втором настоящего пункта, получения документов 

и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть 

приостановлено руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля на срок, необходимый для 

осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное 
приостановление проведения проверки не допускается. 

На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой 

действия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах 

субъекта проверки. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, 

испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа 
муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть 
продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на 
пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на 15 часов. 

2.3.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 
 

3. Административные процедуры 

 

3.1. При осуществлении муниципального контроля выполняются следующие административные процедуры: 

1) мероприятия, направленные на профилактику нарушений обязательных требований; 

2) мероприятия по осуществлению муниципального контроля без взаимодействия с юридическими лицами и 

индивидуальными предпринимателями; 

3) формирование ежегодных планов проведения плановых проверок; 

4) организация проверки (плановой, внеплановой); 

5) проведение проверки (документарной, выездной); 

6) оформления результатов проверки; 

7) принятие мер по результатам проведения проверки; 

8) внесение информации о результатах проверки в государственную информационную систему «Единый реестр 

проверок». 

3.2. Мероприятия, направленные на профилактику нарушений обязательных требований 

3.2.1. Мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований осуществляются органом муниципального 

контроля в соответствии с ежегодно утверждаемыми программами профилактики нарушений. 

3.2.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, 

способствующих нарушениям обязательных требований , орган муниципального контроля: 

1) обеспечивает размещение на официальном сайте обязательных требований, оценка соблюдения которых является 

предметом муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов; 

2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения 

обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных 

требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы  в средствах массовой информации и иными 

способами. В случае изменения обязательных требований, подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых 

нормативных правовых актов, устанавливающих  обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и 

порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, 

направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований; 

3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления муниципального контроля и 

размещение на официальном сайте соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев 

нарушений обязательных требований, с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений; 

4) выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, в соответствии с частями 5 – 7 статьи 

82 Федерального закона                 № 294-ФЗ, если иной порядок не установлен федеральным законом; 

5) при условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии у органа муниципального контроля сведений 

о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по 

контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо 

содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не 
подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 

информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований, причинило вред 

жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 

культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 
Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, 

документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение и входящим в состав национального библиотечного 

фонда, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 
либо создало угрозу указанных последствий, орган муниципального контроля объявляет юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, и предлагает юридическому лицу, 
индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований , и уведомить об этом в 

установленный в таком предостережении срок орган муниципального контроля. 



Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, должно содержать указания на 
соответствующие обязательных требований, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие 

конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя могут привести или приводят к 

нарушению этих требований. 

3.2.3. Основанием административной процедуры является ежегодная программа профилактики нарушений, утвержденная 

постановлением администрации муниципального образования. 

Разработка программа профилактики нарушений осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 26.12.2018 № 1680 «Об утверждении общих требований к организации и осуществлению органами 

государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля мероприятий по профилактике нарушений обязательных 

требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами». 

Программа профилактики нарушений состоит из аналитической части, плана мероприятий по профилактике нарушений на 

один год и проекта плана мероприятий по профилактике нарушений на последующие 2 года, отчетных показателей на один год и 

проекта отчетных показателей на последующие 2 года. 
В срок до 15 декабря года, предшествующего году проведения мероприятий, направленных на профилактику нарушений 

обязательных требований, ответственное должностное лицо органа муниципального контроля готовит проект постановления 

администрации об утверждении программы профилактики нарушений обязательных требований, согласовывает его и передает на 
подпись руководителю органа муниципального контроля в срок не позднее 20 декабря года, предшествующего году проведения 

мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований. 

3.2.4. Программа профилактики нарушений на следующий год утверждается ежегодно, до 20 декабря текущего года. 
3.2.5. Уполномоченными должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются 

___________ (указать должностных лиц органа муниципального контроля, осуществляющих данную административную 

процедуру). 

3.3. Мероприятия по осуществлению муниципального контроля 

без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями 

3.3.1. Орган муниципального контроля осуществляет мероприятия по контролю, при проведении которых не требуется 
взаимодействие с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее - мероприятия по контролю без 
взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями), предусмотренные статьей 83 Федерального 

закона № 294-ФЗ, а именно: 

плановые (рейдовые) осмотры, обследования; 

наблюдение за соблюдением обязательных требований при размещении информации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и средствах массовой информации; 

наблюдение за соблюдением обязательных требований посредством анализа информации о деятельности либо действиях 

юридического лица и индивидуального предпринимателя, которая предоставляется такими лицами (в том числе посредством 

использования федеральных государственных информационных систем) в орган государственного контроля (надзора), орган 

муниципального контроля в соответствии с федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации или может быть получена (в том числе в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия) органом муниципального контроля без возложения на юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

обязанностей, не предусмотренных федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации. 

3.3.2. Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями 

проводятся уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля в пределах своей компетенции на 
основании заданий на проведение таких мероприятий, разрабатываемых органом муниципального контроля и утверждаемых 

руководителем органа муниципального контроля. 

Порядок оформления и содержание заданий и порядок оформления должностными лицами органа муниципального контроля 

результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в том 

числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, устанавливаются органом муниципального контроля. 

3.3.3. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями нарушений обязательных требований, должностные лица органа муниципального контроля 

принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме 
руководителю органа муниципального контроля мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для 

принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 

по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона                 № 294-ФЗ. 

3.3.4. В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований, 

орган муниципального контроля направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о 

недопустимости нарушения обязательных требований. 

Порядок составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, порядок 

уведомления об исполнении такого предостережения определяется Постановлением Правительства Российской Федерации от 
10.02.2017 № 166           «Об утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения 

обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, подачи юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого 

предостережения». 

3.3.5. Ответственное должностное лицо органа муниципального контроля готовит в течение 15 календарных дней со дня 

получения сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований составляет предостережение, 
подписывает его у руководителя органа муниципального контроля и направляет юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю. 

3.3.6. Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 

либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, включая направление в виде 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, принявшего решение о 

направлении предостережения с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.3.7. Уполномоченными должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются 

___________ (указать должностных лиц органа муниципального контроля, осуществляющих данную административную 

процедуру). 

3.4. Формирование ежегодных планов проведения плановых проверок 

3.4.1. Плановые проверки проводятся в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона № 294-ФЗ, на основании 



разрабатываемых и утверждаемых органом муниципального контроля ежегодных планов. 

3.4.2. Разработка и утверждение ежегодного плана осуществляется в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации  

от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами 

муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей». 

3.4.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план является истечение трех лет со дня: 

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в 

соответствии  

с представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган государственного контроля (надзора) 
уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или 

предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 

3.4.4. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля 

направляет проекты ежегодных планов в орган прокуратуры; 

в случае поступления из органа прокуратуры предложения об устранении выявленных замечаний и о проведении при 

возможности в отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей совместных плановых проверок, 

орган муниципального контроля рассматривает поступившие предложения и в срок до 1 ноября года, предшествующего году 

проведения плановых проверок, направляет в орган прокуратуры утвержденный План на бумажном носителе (с приложением 

копии в электронном виде) одним из  перечисленных ниже способов: с нарочным, заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении и в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью. 

3.4.5. Результатом административной процедуры является утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: утвержденный руководителем органа 
муниципального контроля План размещается на официальном сайте и в ГАС «Управление» в срок до 31 декабря года, 
предшествующего году проведения плановых проверок. 

3.4.7. Внесение изменений в План допускается в следующих случаях: 

1) исключение проверки из ежегодного плана: 
в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности юридического лица вследствие его ликвидации, 

невозможностью проведения проверки индивидуального предпринимателя вследствие прекращения физическим лицом 

деятельности в качестве индивидуального предпринимателя; 

в связи с прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, эксплуатации 

(использования) объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, 

гидротехнических сооружений и иных производственных объектов, подлежащих проверке; 
в связи с принятием органом муниципального контроля решения об исключении соответствующей проверки из 

ежегодного плана в случаях, предусмотренных статьей 261 Федерального закона № 294-ФЗ; 

в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы; 

в связи с запретом на проведение плановых проверок, предусмотренным частью 1 статьи 262 Федерального закона № 294-

ФЗ; 

в связи с запретом на проведение плановых проверок, предусмотренным частью 1.1 статьи 262 Федерального закона № 

294-ФЗ; 

в связи с принятием органом муниципального контроля в период с 18 марта до 5 апреля 2020 г. на основании поручения 

руководителя органа муниципального контроля решения об отмене назначенной плановой проверки; 

в связи с принятием органом муниципального контроля решения об исключении плановой проверки на основании 

постановления Правительства Российской Федерации от 03.04.2020 № 438 «Об особенностях осуществления в 2020 году 

государственного контроля (надзора), муниципального контроля и о внесении изменения в пункт 7 Правил подготовки органами 

государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 

2) изменение указанных в ежегодном плане сведений о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе: 
в связи с изменением адреса места нахождения юридического лица или индивидуального предпринимателя или адреса 

фактического осуществления деятельности юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем; 

в связи с реорганизацией юридического лица; 
в связи с изменением наименования юридического лица, а также изменением фамилии, имени и отчества индивидуального 

предпринимателя; 

3) в связи с необходимостью указания в ежегодном плане информации, предусмотренной пунктом 3 части 1 статьи 262 

Федерального закона № 294-ФЗ. 

3.4.8. В случаях, выявления обстоятельств, предусмотренных подпунктом 1 пункта 3.4.7 настоящего Административного 

регламента, должностным лицом органа муниципального контроля оформляется служебная записка, которая направляется 

руководителю органа муниципального контроля. 

Внесение изменений План осуществляется на основании решения органа муниципального контроля. 

Сведения о внесенных в План изменениях направляются органом муниципального контроля в течение 3 рабочих дней со 

дня их внесения в орган прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, а также 
размещаются на официальном сайте в течение 5 рабочих дней со дня внесения изменений. 

3.4.9. Уполномоченными должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются  

заместитель главы администрации сельсовета -Хмырова О.А 

 

3.5. Организация проверки (плановой, внеплановой) 

3.5.1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона № 294-ФЗ основанием для начала административной 

процедуры по организации плановой проверки является включение плановой проверки в План; 

по организации внеплановой проверки: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания 

об устранении выявленного нарушения обязательных требований; 



2) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа 
результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, 

рассмотрения или предварительной проверки поступивших в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в 

том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов 

местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 

музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, 

документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, 
входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера; 
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного 

наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, 

включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 

фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 

национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера; 
3) требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в 

органы прокуратуры материалам и обращениям. 

3.5.2. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также 
обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 3.5.1 настоящего административного 

регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или 

заявлении информация может в соответствии с подпунктом 2 пункта 3.5.2 настоящего административного регламента являться 

основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него 

обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося 

лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для 

проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств 

информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе 
идентификации и аутентификации. 

3.5.3. Административные действия, осуществляемые при организации проверки (плановой, внеплановой): 

подготовка проекта распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки в соответствии с 
Федеральным законом № 294-ФЗ и типовой формой, утвержденной приказом Минэкономразвития России № 141 (приложение № 1 

к настоящему административному регламенту); 

в день подписания распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной 

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального 

контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления 

деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной 

проверки (приложение № 2 к настоящему административному регламенту). К этому заявлению прилагаются копия распоряжения 

руководителя органа муниципального контроля о проведении о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые 
содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. В случаях, предусмотренных частью 12 статьи 10 Федерального 

закона № 294-ФЗ, орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки 

незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления 

документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати 

четырех часов; 

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя не позднее чем за 3 рабочих дня до начала 
проведения плановой проверки посредством направления копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля о 

начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу 

электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в Едином 

государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был 

представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным 

способом; 

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой выездной проверки, за 
исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 3.5.1 настоящего 

административного регламента, не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том 

числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного 

по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно 

в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо 

ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля. 

3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является издание распоряжения руководителя органа 
муниципального контроля о проведении проверки и уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о её 
проведении (в установленных случаях). 

3.5.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация распоряжения 
руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки  в журнале регистрации . 

3.5.6. Уполномоченными должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются 

глава  Калаисского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области ,заместитель главы администрации  Калаисского 

сельсовета  

3.6. Проведение проверки (документарной, выездной) 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является распоряжения руководителя органа муниципального 

контроля о проведении проверки. 

3.6.2. В распоряжении органа муниципального контроля указываются: 

1) наименование уполномоченного органа, а также вид муниципального контроля; 

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение 
проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 



3) наименование юридического лица, или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых 

проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и 

место фактического осуществления деятельности индивидуального предпринимателя; 

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки; 

6) подлежащие проверке обязательных требований, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных 

вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов); 

7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения 

проверки; 

8) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля; 

9) перечень документов, представление которых юридическим лицом необходимо для достижения целей и задач 

проведения проверки; 

10) даты начала и окончания проведения проверки; 

11) иные сведения если это предусмотрено типовой формой распоряжения, утвержденной Приказом Минэкономразвития 

России от 30.09.2016 г. № 620. 

3.6.3. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в 

распоряжении органа муниципального контроля. 

3.6.4. Плановая (внеплановая) проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в 

порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона № 294-ФЗ. 

3.6.5. Орган муниципального контроля после принятия распоряжения о проведении проверки вправе запрашивать 

необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в проведении 

муниципального контроля, осуществляет Хмырова О.А. 

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с Перечнем 

указан в подпункте 1.9.2 раздела 1 настоящего административного регламента. 
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта проверки вправе представить при 

проверке документы и (или) информацию, указанные в подпункте 1.9.2 раздела 1 настоящего административного регламента, по 

собственной инициативе. 
Запрещено требовать при проверке от руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 

субъекта проверки представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в 

распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, включенных в Перечень. 

Уполномоченное на проведение проверки должностное лицо в обязательном порядке знакомит руководителя, иное 
должностное лицо или уполномоченного представителя субъекта проверки с документами, полученными в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия. В случае, если документы, представленные руководителем, иным 

должностным лицом или уполномоченным представителем субъекта проверки по собственной инициативе, не соответствуют 
документам, полученным органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 

уполномоченное на проведение проверки должностное лицо органа муниципального контроля обращается к руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки с требованием представить необходимые пояснения в 

письменной форме. 
Максимальный срок выполнения предусмотренного настоящим пунктом действия не должен превышать 5 рабочих дней 

(для одного субъекта малого предпринимательства - 10 часов, для микропредприятия - 3 часа). 
Согласно части 21 статьи 13 Федерального закона № 294-ФЗ, в случае необходимости при проведении проверки субъекта 

малого предпринимательства получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено руководителем органа муниципального контроля на срок, 

необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. 

Повторное приостановление проведения проверки не допускается. 

3.6.6. Административные действия, осуществляемые при проведении документарной плановой (внеплановой) проверки: 

в процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе акты предыдущих 

проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного 

в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля; 

в случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального 

контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем обязательных требований, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического 

лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для 

рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенное печатью копия 

распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки; 

в случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим 

лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, 

сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления 

муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с 
требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме; 

ответственное должностное лицо органа муниципального контроля обязано рассмотреть представленные руководителем 

или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем 

пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения 

представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений ответственное должностное лицо органа муниципального 

контроля установит признаки нарушения обязательных требований, ответственное должностное лицо органа муниципального 

контроля вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, 
индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе 
проведения документарной проверки. 

3.6.7. Административные действия, осуществляемые при проведении выездной плановой (внеплановой) проверки: 

выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения ответственного должностного лица органа 
муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением руководителя органа муниципального 



контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, 

основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями 

экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения; 

орган муниципального контроля привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся 

аффилированными лицами проверяемых лиц. 

3.6.8. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным: 

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных 

видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах 

юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательных требований, 

без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

3.6.9. Уполномоченные должностные лица органа муниципального контроля по прибытии к месту проведения проверки 

обязаны ознакомить субъекта проверки или его представителя с: 
распоряжением руководителя органа муниципального контроля о назначении проверки, полномочиями должностных лиц, 

проводящих проверку; 

целями, задачами и основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, 

представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению проверки; 

со сроками и с условиями ее проведения, а также вручить под подпись заверенную печатью копию распоряжения 
руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки и дать разъяснения по возникающим в этой связи вопросам. 

В случае проведения внеплановой выездной проверки должностное лицо в день прибытия к месту проведения проверки 

вручает субъекту проверки или его представителю под подпись копию решения органов прокуратуры о согласовании проведения 

такой проверки. 

По требованию субъекта проверки или его представителя должностные лица органа муниципального контроля обязаны 

ознакомить его с настоящим административным регламентом, а также в целях подтверждения своих полномочий представить 

информацию об уполномоченном органе, а также об экспертах, экспертных организациях, привлекаемых к проведению проверки. 

3.6.10. Должностные лица совместно с субъектом проверки или его представителем определяют круг лиц, с которыми будет 
осуществляться взаимодействие в ходе проверки, уточняют перечень документов, возможность ознакомления с которыми субъект 
проверки или его представитель обязан обеспечить, а также временной режим проверки (с учетом действующего режима работы 

субъекта проверки). 

3.6.11. В ходе проверки осуществляются: 

а) визуальный осмотр; 

б) анализ документов и представленной информации; 

в) проведение необходимых исследований, экспертиз и других мероприятий по контролю, предусмотренных Федеральным 

законом № 294-ФЗ; 

г) фото- и видеофиксация (при необходимости). 

3.6.12. Визуальный осмотр используемых субъектом проверки при осуществлении деятельности помещений, 

осуществляется должностным лицом в присутствии субъекта проверок или его представителя. При выявлении в ходе визуального 

осмотра фактов нарушений обязательных требований, они фиксируются, в том числе путем фото- и видеосъемки, о чем устно 

сообщается субъекту проверки или его представителю. Впоследствии факты нарушений обязательных требований, отражаются в 

акте проверки. 

3.6.13. В случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, с целью обеспечения 

возможности осуществления анализа документов в ходе выездной проверки должностные лица вправе потребовать для 

ознакомления документы субъекта проверки по вопросам, связанным с целями, задачами и предметом выездной проверки. 

Передача запрашиваемых документов осуществляется по описи. 

3.6.14. В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникновения иных обстоятельств, препятствующих их 

представлению, субъект проверки имеет право представить должностным лицам уполномоченного органа письменное объяснение 

причин непредставления документов. 

3.6.15. В случае отказа субъекта проверки представить необходимые для проведения проверки документы в акте проверки 

производится соответствующая запись. 

3.6.16. Срок проведения документарных и выездных проверок не может превышать двадцати рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может 
превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, 

испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц 

уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть 
продлен главой района не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем 

на пятнадцать часов. 

Срок проведения документарных и выездных проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою 

деятельность на территориях нескольких подразделениях, устанавливается отдельно по каждому обособленному структурному 

подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестидесяти рабочих дней. 

3.6.17. Критерий принятия решения. 

3.6.17.1. Критерием принятия решения при проведении плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных 

требований, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов 

предпринимательской деятельности, обязательным требованиям. 

3.6.17.2. Критерием принятия решения при проведении внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом в 

процессе осуществления деятельности обязательных требований, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда 
жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по 

предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий 

причинения такого вреда. 
3.6.18. Результатом административной процедуры является проведение проверки уполномоченным органом в отношении 

юридического лица и индивидуального предпринимателя. 

3.6.19. Уполномоченными должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, 

являются  заместитель главы  администрации сельсовета  -Хмырова О.А. 

3.7. Оформления результатов проверки 



3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки плановой/внеплановой, 

документарной/выездной в отношении юридического лица и индивидуального предпринимателя. 

3.7.2. Оформление акта проверки юридического лица. 
3.7.2.1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля составляется акт по 

установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 

(далее - акт проверки) утверждена приказом Минэкономразвития России № 141 (приложение № 3 к настоящему 

административному регламенту). 

3.7.2.2. В акте проверки указываются: 

1) дата, время и место составления акта проверки; 

2) наименование органа муниципального контроля; 

3) дата и номер распоряжения органа муниципального контроля; 

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку; 

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, а также 

фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического 

лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о 

лицах, допустивших указанные нарушения; 

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 

присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о 

внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с 
отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 
3.7.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями 

приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуального предпринимателя под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае 
отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с 
актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру 

акта проверки, хранящемуся в деле органа контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в 

электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 

уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим 

подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. 

3.7.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных 

исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех 

рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя под расписку либо направляется 

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в 

деле органа контроля, также направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью лица, составившего данный акт. 
3.7.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом 

прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения 

проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 

3.7.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную 

тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.7.7. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, 
установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. 

3.7.8. В журнале учета проверок уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля 

осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа, датах начала и окончания 

проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, 

а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его 

или их подписи. 

3.7.9. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, 
индивидуального предпринимателя (при наличии печати). 

3.7.10. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

3.7.11. Юридические лица, индивидуальные предприниматели проверка которых проводилась, в случае несогласия с 

фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки 

вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его 

отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям 

документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их 

в орган контроля. 

3.7.12. Критерием принятия решения является оформление результатов проверки в соответствии с требованиями подпункта 
3.7.2 настоящего административного регламента. 

3.7.13. Результатом административной процедуры является оформление акта проверки по установленной форме. 
Срок исполнения административной процедуры — непосредственно после завершения проверки. 

В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица 

юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, 

должностное лицо органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с 
указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае должностное лицо органа муниципального контроля в течение трех 

месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в 



отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без 
внесения плановой проверки в План и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

3.7.14. Уполномоченными должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, 

являются -заместитель главы администрации сельсовета -Хмырова О.А. 

 

3.8. Принятие мер по результатам проведения проверки 

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является акт проверки. 

3.8.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с 
указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, 

имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, а также других мероприятий, 

предусмотренных федеральными законами (по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту); 

принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного 

причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к 

ответственности. 

3.8.3. Критерии принятия решения: наличие выявленных при проведении проверки нарушений. 

3.8.4. Результат административной процедуры: выдача предписания об устранении выявленных нарушений, составление 

протокола об административном правонарушении. 

3.8.5. Протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, статьей 19.41, частью 1 

статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, при осуществлении 

муниципального контроля вправе составлять следующие должностные лица органов местного самоуправления: 

глава Калаисского сельсовета, заместитель главы администрации  Калаисского сельсовета, уполномоченные на организацию 

(осуществление) муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории  Калаисского сельсовета  
Протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 8 Закона Тамбовской области от 29.10.2003 № 155-З 

«Об административных правонарушениях в Тамбовской области», при осуществлении муниципального контроля вправе составлять 

следующие должностные лица органов местного самоуправления: 

глава  Калаисского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области 

заместитель главы администрации  Калаисского сельсовета  
3.8.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: в журнале регистрации  осуществляется 

запись (фиксация) о составлении протокола об административном правонарушении, выдаче предписания. 

3.8.7. Уполномоченными должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются 

глава  Калаисского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области 

заместитель главы администрации сельсовета  
3.9. Внесение информации о результатах проверки в государственную информационную систему «Единый реестр 

проверок» 

3.9.1. Уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля не позднее 10 рабочих дней со дня окончания 

проверки вносит в государственную информационную систему «Единый реестр проверок» (далее — Единый реестр проверок) 

информацию о результатах проверки, содержащую: 

дату, время и место составления акта проверки; 

дату, время, продолжительность и место проведения проверки; 

наименование проверяемого юридического лица или фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) индивидуального 

предпринимателя; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица (должностных лиц), проводившего 

проверку; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность руководителя, иного должностного лица юридического 

лица, уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, 

присутствовавших при проведении проверки; 

сведения об ознакомлении или отказе от ознакомления с актом проверки руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 

присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи; 

сведения о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные 
нарушения (с указанием положений правовых актов); 

сведения о несоответствии информации, содержащейся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов 

предпринимательской деятельности, обязательных требований (с указанием положений нормативных правовых актов); 

указание на отсутствие выявленных нарушений обязательных требований (в случае если нарушений требований не 

выявлено); 

сведения о причинах невозможности проведения проверки (в случае если проверка не проведена). 
3.9.2. Уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля не позднее 5 рабочих дней со дня получения 

информации о мерах, принятых по результатам проверки, вносит в Единый реестр проверок информацию содержащую: 

сведения о выданных предписаниях об устранении выявленных нарушений и (или) о проведении мероприятий по 

предотвращению причинения вреда (реквизиты, срок выполнения, содержание предписания); 

сведения о направлении материалов о выявленных нарушениях обязательных требований, в государственные органы и 

органы местного самоуправления в соответствии с их компетенцией; 

сведения о фактах невыполнения предписаний органов контроля об устранении выявленного нарушения обязательных 

требований (с указанием реквизитов выданных предписаний); 

перечень примененных мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении; 

сведения о привлечении к административной ответственности виновных лиц; 

сведения о приостановлении или об аннулировании ранее выданных разрешений, лицензий, аттестатов аккредитации и 

иных документов, имеющих разрешительный характер; 

сведения об отзыве продукции; 

сведения о выполнении лицом, в отношении которого проводилась проверка, предписания об устранении выявленных 

нарушений; 

сведения об исполнении постановления по делу об административном правонарушении; 

сведения об обжаловании решений и действий (бездействия) органа контроля либо его должностных лиц и о результатах 

такого обжалования. 



3.9.3. Внесение изменений в Единый реестр проверок в части исправления технических ошибок осуществляется 

уполномоченным должностным лицом органа муниципального контроля незамедлительно с момента выявления технических 

ошибок. 

В случае отмены результатов проведенной проверки информация об этом подлежит внесению в Единый реестр проверок 

уполномоченным должностным лицом органа муниципального контроля не позднее 3 рабочих дней со дня поступления указанной 

информации в орган муниципального контроля. 

Обращения заинтересованных лиц о внесении изменений в Единый реестр проверок в части исправления содержащихся в 

Едином реестре проверок недостоверных сведений рассматриваются руководителем органа муниципального контроля, издавшим 

распоряжение о проведении проверки, не позднее 10 рабочих дней со дня поступления обращения в орган муниципального 

контроля. 

В случае признания таких обращений обоснованными исправление указанных сведений осуществляется уполномоченным 

должностным лицом органа муниципального контроля не позднее одного рабочего дня со дня рассмотрения обращения. 

3.9.4. Уполномоченными должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются 

глава  Калаисского  сельсовета Кирсановского района Тамбовской области и  заместитель главы администрации  Калаисского 

сельсовета 

 

 4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа 
муниципального контроля положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений. 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа муниципального контроля 
положений настоящего административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к осуществлению 

муниципального контроля, а также за принятием ими решений (далее - текущий контроль) выполняется заместителем руководителя 

органа муниципального контроля, ответственным за организацию работы по осуществлению муниципального контроля. 

4.1.2. Основными задачами текущего контроля являются: 

обеспечение своевременного и качественного осуществления муниципального контроля; 

выявление нарушений в сроках и качестве осуществления муниципального контроля; 

выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему осуществлению муниципального контроля; 

принятие мер по надлежащему осуществлению муниципального контроля. 

4.1.3. В рамках текущего контроля за осуществлением муниципального контроля осуществляется проверка: 
качества соблюдения и исполнения должностными лицами органа муниципального контроля положений настоящего 

административного регламента; 
полноты и качества оформления исполнительных документов (актов, справок, предписаний, уведомлений, запросов, 

ответов на заявления граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц); 

обоснованности выдачи предписаний, в том числе на предмет соответствия выданных предписаний законодательству 

Российской Федерации, Тамбовской области. 

4.1.4. Ответственные должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение сроков и иных 

предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур при осуществлении муниципального 

контроля, а также за принятием ими решений в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При выявлении в ходе текущего контроля нарушений настоящего административного регламента или нормативных 

правовых актов уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля принимает меры по устранению таких 

нарушений и направляет руководителю органа муниципального контроля предложения о применении или неприменении мер 

дисциплинарной ответственности к ответственным должностным лицам органа муниципального контроля, допустившим 

соответствующие нарушения. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления 

муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального 

контроля. 

4.2.1. Контроль за осуществлением муниципального контроля осуществляется путем проведения: 

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами органа муниципального контроля положений 

настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов и организационно-распорядительных документов, 

регламентирующих деятельность по осуществлению муниципального контроля; 

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами органа муниципального контроля положений 

настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов и организационно-распорядительных документов, 

регламентирующих деятельность по осуществлению муниципального контроля, в связи с заявлениями и обращениями граждан и 

юридических лиц. 

4.2.2. Плановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля проводятся на основании 

ежегодных планов работы органа муниципального контроля, но не реже одного раза в год. 

4.2.3. Внеплановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля проводятся на основании акт 

органа муниципального контроля по жалобам заявителей на действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального 

контроля. 

4.2.4. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля реализуется в формах: 

проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами органа муниципального 

контроля настоящего административного регламента; 
рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных(ого) лиц(а) органа муниципального контроля, 

ответственных(ого) за организацию работы по осуществлению муниципального контроля. 

4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля актом органа 
муниципального контроля формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие органа муниципального 

контроля. 

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные нарушения и предложения по их 

устранению. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля. 

4.3.1. Должностные лица органа муниципального контроля, уполномоченные на проведение проверки, несут 
персональную ответственность за осуществление муниципального контроля; 



в соответствии с настоящим административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, 

устанавливающими требования к осуществлению муниципального контроля, за обеспечение полноты и качества осуществления 

муниципального контроля. 

4.3.2. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля, уполномоченных на проведение проверки, 

устанавливается в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых 

актов Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за осуществлением муниципального 

контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

4.4.1. При реализации текущего контроля за осуществлением муниципального контроля подконтрольные субъекты имеют 

право направлять в орган муниципального контроля обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию 

осуществления муниципального контроля, а также заявления и жалобы, содержащие информацию о нарушении должностными 

лицами органа муниципального контроля положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, и знакомиться с материалами внеплановых проверок, проведенных по их заявлениям и жалобам, результатами их 

рассмотрения. 

4.4.2. Контроль за осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций, реализуется посредством открытости деятельности органа муниципального контроля, получения полной, актуальной 

и достоверной информации о порядке осуществления муниципального контроля и возможности досудебного рассмотрения жалоб в 

процессе осуществления муниципального контроля. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего 

муниципальный контроль, а также его должностных лиц 

 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля 

5.1.1. Заинтересованные лица имеют право праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля (далее - жалоба). 
 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, 

осуществляемые (принятые) должностным лицом органа муниципального контроля, органом муниципального контроля в ходе 
осуществления муниципального контроля. 

 

5.3. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается 

5.3.1 Жалоба (обращение) может быть оставлена без ответа по существу поставленных вопросов в следующих случаях: 

1) если в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица или индивидуального 

предпринимателя, направившего обращение или почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ. В этом случае ответ на 

обращение не дается; 

2) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном 

деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, и обращение подлежит направлению в 

государственный орган в соответствии с его компетенцией; 

3) если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи, администрация района вправе оставить обращение без ответа по существу 

поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом; 

4) в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит 
направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с 

их компетенцией, о чем в течение семи со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращении, если 

фамилия (для гражданина), наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя и почтовый адрес поддаются 

прочтению; 

5) в случае если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на 
обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления 

или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается 

гражданину, направившему обращение; 
6) если в письменном обращении содержится вопрос, на который неоднократно давались письменные ответы по существу в 

связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, в этом 

случае должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки (при 

условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в орган муниципального контроля или одному и 

тому же должностному лицу). О данном решении уведомляется заявитель; 

7) в случае поступления в орган муниципального контроля письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который 

размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации» на официальном сайте, гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня 

регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование 
судебного решения, не возвращается; 

8) если ответ по существу обращения не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну, в этом случае лицу, направившему обращение сообщается о невозможности дать 

ответ по существу, поставленного в обращении вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений; 

9) если в обращении обжалуется судебное решение, оно в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, 
направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в 

последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение. 
 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

5.4.1. Основанием для досудебного обжалования является обращение заявителя с жалобой в письменной форме или в 

форме электронного документа, а также устное обращение (при личном приеме) в орган муниципального контроля. 

5.4.2. Орган муниципального контроля, его должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю возможность: 

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в 

электронной форме; 



знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие 
государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну. 

5.4.3. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в 

устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с 

согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. 
В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.4.4. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с 
момента поступления в орган муниципального контроля или должностному лицу органа муниципального контроля. 

5.4.5. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа 
муниципального контроля или должностного лица органа муниципального контроля, заявителю дается разъяснение, куда и в каком 

порядке ему следует обратиться. 

5.4.6. Обращение заявителя в письменной форме в обязательном порядке должно содержать наименование органа 
муниципального контроля, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) 

соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, фамилию, имя, отчество (последнее - при 

наличии) гражданина либо наименование юридического лица, являющегося заявителем, почтовый адрес, по которому должны быть 

направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, суть предложения, заявления или жалобы, подпись и дату. 

Обращение заявителя, поступившее в орган муниципального контроля или должностному лицу в форме электронного 

документа, в обязательном порядке должно содержать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина либо 

наименование юридического лица, являющегося заявителем, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ. 
В подтверждение своих доводов заявитель вправе прилагать к обращению документы и материалы либо их копии. 

 

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации 

и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

 

5.6. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 

может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
5.6.1. Заявитель может обжаловать действия или бездействие орган муниципального контроля, должностных лиц орган 

муниципального контроля: 

руководителю органа муниципального контроля на действия (бездействие) органа муниципального контроля; 

должностных лиц органа муниципального контроля  - руководителю орган муниципального контроля, заместителю 

руководителя органа муниципального контроля, курирующему деятельность отдела, осуществляющего муниципального контроля; 

В случае обжалования действий (бездействия), решений руководителя органа муниципального контроля жалоба подается 

на его имя и рассматривается им самим. 

 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы 

5.7.1. Письменное обращение, поступившее в орган муниципального контроля или должностному лицу орган 

муниципального контроля. в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного 

обращения. 

5.7.2. В исключительных случаях руководитель органа муниципального контроля, должностное лицо либо 

уполномоченное на то лицо органа муниципального контроля вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 

дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение. 
5.7.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы должен быть отправлен заинтересованному лицу в день принятия 

решения по жалобе. 
 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования 

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении 

требований, изложенных в жалобе, о чем информируется заявитель. Ответ по существу поставленных в жалобе вопросов 

направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в орган 

муниципального контроля, должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении, поступившем в орган муниципального контроля, должностному лицу в письменной форме. 
5.8.2. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и 

решения должностных лиц, специалистов, ответственных за выполнение административного действия, принимаемые 
(осуществляемые) в ходе осуществления муниципального контроля, виновное должностное лицо привлекается к ответственности. 

5.8.3. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица органа 
муниципального контроля является рассмотрение по существу указанных в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и 

направление заявителю ответа по существу поставленных в жалобе вопросов в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в жалобе в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении в письменной форме. 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту 

осуществления муниципального 

контроля в сфере благоустройства на 

территории Калаисского сельсовета 
  

Шаблон распоряжения администрации о проведении проверки 

  

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ  КАЛАИССКОГО СЕЛЬСОВЕТА КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА  ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

о проведении проверки 

   

 (плановой/внеплановой, документарной/выездной)   

юридического лица, индивидуального предпринимателя 



от «   »       г. №   

  

1. Провести проверку в отношении_________________________________________________ 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) индивидуального предпринимателя) 

2. Место нахождения: ___________________________________________________________ 

(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления 

деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов) 

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки: ________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на 
проведение проверки) 

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: 

_____________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) 

наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по 

аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации) 

5. Настоящая проверка проводится в рамках ________________________________________ 

(наименование вида муниципального контроля, реестровый) номер функции в разделе «Реестр муниципальных услуг (функций), 

предоставляемых (осуществляемых) органами местного самоуправления» федеральной государственной информационной системы 

«Федеральный реестр государственных услуг (функций)») 

6. Установить, что: 

настоящая проверка проводится с целью: 

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация: 

а) в случае проведения плановой проверки: 

- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок; 

б) в случае проведения внеплановой проверки: 

- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения 

которого истек; 

- реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, 
специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на 
осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического 

лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения 

(лицензии), выдачи разрешения (согласования); 

- реквизиты поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов 

местного самоуправления, из средств массовой информации; 

- реквизиты мотивированного представления должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа 
муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими 

лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы 

муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 

информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации; 

- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и 

реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений; 

- сведения о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований; 

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях 

принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых 

требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 

- реквизиты прилагаемой к распоряжению о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), 
представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение; 

задачами настоящей проверки являются: _ 

7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): 
соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности, обязательным требованиям; 

соответствие сведений, содержащихся в заявлении и документах юридического лица или индивидуального предпринимателя 

о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности 

или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей 

внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления 

правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования) обязательным требованиям, а также 

данным об указанных юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, содержащимся в едином государственном реестре 
юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных 

ресурсах; 

выполнение предписаний органов муниципального контроля; 

проведение мероприятий: 

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 

коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам 

Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в 

состав национального библиотечного фонда; 
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
по обеспечению безопасности государства; 
по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

8. Срок проведения проверки:____________________ 

К проведению проверки приступить с «____»_______20___года. 
Проверку окончить не позднее «____»_______20___года. 
9. Правовые основания проведения проверки:_____________________________________ 



(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка) 
10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие 
проверке_________________________________ 

11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения 

проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения): 

1)   

2)   

3)   

12. Перечень положений об осуществлении муниципального контроля, административных регламентов по осуществлению 

муниципального контроля (при их наличии): ______________________________________________________________________ 

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия) 

13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для 

достижения целей и задач проведения проверки: 

_____________________________________________________________________ 

___________________________________________________              ______________________ 

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении 

проверки)   

(подпись, заверенная печатью) 

  

________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего 

проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)) 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛАИССКОГО СЕЛЬСОВЕТА  

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ  

  

                                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

  

23.11.2020                                                        с.Калаис         №193 

  

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»  

 

В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 12 Закона Тамбовской области от 
25.02.2017 № 86-З «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Тамбовской области», Правилами 

землепользования и застройки Калаисского сельсовета, утвержденные решением сельского Совета народных депутатов от 
25.03.2014 № 46,  администрация сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» 

согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу: 

2.1. Постановление администрации Калаисского сельсовета от 08.12.2017 № 189 «Об утверждении 

Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»; 

2.2. Постановление администрации Калаисского сельсовета от 27.12.2018 № 264 «О внесении изменений в 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», утвержденный постановлением 

администрации сельсовета от 08.12.2017 № 189»; 

2.3. Постановление администрации  Калаисского сельсовета  от 12.07.2019 № 153 «О внесении изменений в 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», утвержденный 

постановлением администрации сельсовета от 08.12.2017 № 189»; 

3.Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации Калаисского сельсовета «Вестник 

местного самоуправления» и разместить на официальном сайте администрации Кирсановского района в сети Интернет на 
странице Калаисского сельсовета. 

          4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

      И. о. главы   сельсовета                                                                    О. А. Хмырова 
 

 Приложение 
УТВЕРЖДЁН 

постановлением администрации 

сельсовета от 23.11.2020 № 193 

 

  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства" 

                                            1. Общие положения 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства" на территории 

Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области (далее - административный регламент) разработан в целях 

повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на отклонение от 



предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства" (далее - 
муниципальная услуга) и определяет порядок и стандарт ее предоставления. 

1.2. Административный регламент применяется в случаях, если планируется строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства с отклонением от предельных параметров разрешенного строительства, по любому из следующих 

оснований: 

1.2.1. размеры земельного участка меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров 

земельных участков; 

1.2.2. конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики земельного участка неблагоприятны для 

застройки; 

1.2.3. однократное изменение одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не 
более чем на 10 процентов. 

Круг заявителей 

1.3. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо (за исключением 

государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 

органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), 

являющееся правообладателем земельного участка и планирующего осуществлять строительство или реконструкцию объекта 
капитального строительства с отклонением от предельных параметров разрешенного строительства, по основаниям, указанным в 

п.1.2 настоящего административного регламента, либо его уполномоченный представитель, обратившееся с запросом о 

предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается: 

1.4.1. непосредственно в здании администрации Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области (далее -
 Администрация) в виде средств наглядной информации, в том числе информационных стендах, в виде средств информирования с 
использованием информационно-коммуникационных технологий; 

1.4.2. в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
многофункциональный центр) в виде средств наглядной информации, средств информирования с использованием информационно-

коммуникационных технологий; 

1.4.3. на странице сельсовета на официальном сайте администрации Кирсановского района в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" http://r37.tmbreg.ru/9287/9292/18197.html (далее - официальный сайт Администрации), в 

федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 

https://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), в государственной информационной системе "Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Тамбовской области" https://www.gosuslugi68.ru (далее - региональный портал). 

Администрация обеспечивает актуализацию информации в течение десяти рабочих дней с момента возникновения 

необходимости данной актуализации. 

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель получает обратившись в Администрацию или 

многофункциональный центр лично в устной или письменной форме, на информационных стендах (информационных уголках) в 

Администрации или многофункциональном центре, по телефону, по электронной почте, посредством почтовой связи, на 
официальном сайте Администрации, на Едином портале, региональном портале. 

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно. 

1.5. Информация о месте нахождения Администрации: 

Адрес: 393372 Тамбовская область, Кирсановский район, с.Калаис ул. Колхозная, 21 

Прием документов для целей предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: 393372, Тамбовская 

область, Кирсановский район, с.Калаис, ул. Колхозная, 21 

Телефон: 8 (47537) 65-5-49 

Официальный сайт Администрации: http://r37.tmbreg.ru/9287/9292/18197.html 

Адрес электронной почты Администрации: sskа@r37.tambov.gov.ru 

1.6. График работы Администрации 

понедельник с 8.00 до 16.00 

вторник с 8.00 до 16.00 

среда с 8.00 до 16.00 

четверг с 8.00 до 16.00 

пятница с 8.00 до 16.00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 

Перерыв на обед. с 12.00 до 12.48 

1.7. Часы приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги Администрацией 

понедельник с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

вторник с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

среда с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

четверг с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

пятница с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день. 

  

1.8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
1.8.1. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тамбовской области: 

Адрес- 392000, г. Тамбов, ул. С. Рахманинова, д. 1А 

Телефон для справок - 8(4752) 72-80-02, 8(4752) 79-58-05, 

8-800-100-34-34 (многоканальный) 

График работы - 

Понедельник: 9.00-18.00 



Вторник: 9.00-18.00 

Среда: 9.00-18.00 

Четверг: 9.00-18.00 

Пятница: 9.00-16.45 

Перерыв на обед: 12.30-13.15 

Суббота, воскресенье - выходной день 

Официальный сайт - https://rosreestr.ru/site/about/struct/territorialnye-organy/upravlenie-rosreestra-po-tambovskoy-oblasti/ 

Адрес электронной почты - 68_upr@rosreestr.ru 

1.8.2. Многофункциональный центр: 

393360, Тамбовская область, г. Кирсанов, ул. Советская, д.29; 

Телефон для справок - 8(47537) 3-26-52 

Графике работы; 

Понедельник: 8.30 -16.00, перерыв на обед с 12.00 -13.00 

Вторник: 9.00 - 20.00, перерыв на обед с 13.30 - 14.30 

Среда-пятница: 8.30 - 16.00, перерыв на обед 12.00-13.00 

Суббота: 8.30- 12.30 без перерыва на обед 

Выходной день - воскресенье 

Официальный сайт - mfc37.tmbreg.ru; 

Адрес электронной почты - kirsanov@mfc37.tambov.gov.ru 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства". 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. 

Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1. решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства (далее - разрешение), в форме постановления Администрации; 

2.3.2. решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в форме письменного уведомления на бланке Администрации 

(далее - уведомление об отказе). 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации и Тамбовской области, 

муниципальными правовыми актами, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней - в случае, если публичные слушания по 

проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства не проводятся. 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 календарных дней - в случае проведения публичных слушаний 

по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства. 

2.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.6. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 
один 1 рабочий день, который включается в общий срок предоставления муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов 

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
2.7.1. Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

2.7.2. Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской 

Федерации"; 

2.7.3. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации"; 

2.7.4. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг"; 

2.7.5. Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости"; 

2.7.6. Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 "О требованиях к предоставлению в 

электронной форме государственных и муниципальных услуг"; 

2.7.7. Законом Тамбовской области от 04.07.2012 № 166-З "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг в Тамбовской области"; 

2.7.8. Уставом Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области 

2.7.9. Правилами землепользования и застройки Калаисского сельсовета, утвержденными решением сельского Совета 
народных депутатов от 28.04.2014 № 50 

2.7.10. Решением Калаисского сельского Совета народных депутатов от 27.05.2019 № 54 "Об установлении порядка оплаты 

заинтересованными лицами расходов, связанных с организацией и проведением публичных слушаний по отдельным вопросам 

градостроительной деятельности на территории Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области"; 

2.7.11. Решением Калаисского сельского Совета народных депутатов от 27.12.2018 № 30 "Об утверждении Положения о 

порядке организации и проведения публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории Калаисского 

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области"; 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

2.8.1. заявление, примерная форма которого приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту; 

2.8.2. документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 



2.8.3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если заявление направлено 

представителем заявителя. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 
представить 

2.9. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
отсутствуют. 

2.10. Запрещается требовать от заявителя: 

2.10.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

2.10.2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, Тамбовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг"; 

2.10.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 

в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг"; 

2.10.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в подпунктах "а" - "г" пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

2.11. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.13.1. заявление подано лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, в отношении которого 

запрашивается разрешение; 
2.13.2. указанные в заявлении основания для отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства (далее - отклонение) не соответствуют основаниям, обозначенным пунктом 

1.2 настоящего административного регламента; 
2.13.3. поступление в Администрацию от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, 

государственного учреждения или органа местного самоуправления, указанных в части 2 статьи 5532 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, уведомления о выявлении самовольной постройки и документов, подтверждающих наличие признаков 

самовольной постройки, предусмотренных пунктом 1 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации, на земельном 

участке, в отношении которого запрашивается разрешение, до сноса такой самовольной постройки или приведения ее в 

соответствие с установленными требованиями, за исключением случаев указанных в части 61 статьи 40 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

2.13.4. запрашиваемое отклонение ведет к нарушению требований технических регламентов; 

2.13.5. рекомендации постоянно действующей комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки 

муниципального образования -Калаисский сельсовет Кирсановского района Тамбовской области (далее - Комиссия) об отказе в 

предоставлении разрешения. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги 

2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предусмотрен. 

Размер и основание взимания платы с заявителя за предоставление муниципальной услуги 

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.16. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения, 

несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения. 

Размер оплаты расходов, связанных с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления 

разрешения, определяется Администрацией в соответствии с Порядком оплаты заинтересованными лицами расходов, связанных с 
организацией и проведением публичных слушаний по отдельным вопросам градостроительной деятельности на территории 

Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области, утвержденным решением Калаисского сельского Совета 
народных депутатов от 27.05.2019 № 54. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

2.17. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.18. Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, 

осуществляется в день его получения. 

2.19. Запрос заявителя регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением запросу входящего 

номера и указанием даты его получения. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам (информационным уголкам) с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 



доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов 

2.20. Помещения, предназначенные для работы с заявителями по приему запроса на предоставление муниципальной услуги 

и выдачи результата ее предоставления, обеспечиваются необходимым оборудованием, канцелярскими принадлежностями, 

офисной мебелью, системой вентиляции воздуха, телефоном, доступом к гардеробу. 

В указанных помещениях размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 

лицам, имеющим ограничения к передвижению, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски. 

В случае невозможности размещения информационных стендов используются другие способы размещения информации, 

обеспечивающие свободный доступ к ней заинтересованных лиц. 

2.21. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается 

на информационном стенде или информационном терминале в помещении для ожидания и приема заявителей, а также на 
официальном сайте Администрации, на Едином и региональном порталах. 

2.22. На информационных стендах в помещении для ожидания и приема заявителей, на официальном сайте Администрации, 

на Едином и региональном порталах размещаются следующие информационные материалы: 

2.22.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст административного регламента 
предоставления муниципальной услуги в актуальной редакции с приложениями; 

2.22.2. перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги; 

2.22.3. перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к 

этим документам; 

2.22.4. сроки предоставления муниципальной услуги и основания для приостановлении или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 

2.22.5. образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2.22.6. порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра. 

При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее обновление. 
2.23. Прием заявителей без предварительной записи осуществляется в порядке очередности. 

В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов осуществляется предварительная запись 

заинтересованных лиц, позволяющая обеспечить помощь проводников и профессиональных сурдопереводчиков в рамках 

предоставления муниципальной услуги. 

2.24. Вход в здание и помещения, в которых проводится прием от заявителя заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также направление (выдача) результатов оказания муниципальной услуги, оборудуются 

средствами, создающими условия для беспрепятственного доступа и перемещения инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников). 

2.25. На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится прием от заявителя заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также направление (выдача) результатов оказания муниципальной 

услуги, определяются места для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Доступ специального автотранспорта получателей муниципальной услуги к парковочным местам и стоянка являются 

бесплатными. 

2.26. При обращении инвалида за получением муниципальной услуги (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и 

собак-проводников) обеспечивается: 

2.26.1. возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение с помощью 

технических средств реабилитации и (или) с помощью сотрудника; 
2.26.2. содействие инвалидам при входе в здание, в котором проводится прием от заявителя заявлений и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также направление (выдача) результатов оказания муниципальной 

услуги, и выходе из него; 

2.26.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и 

оказание им помощи внутри помещения; 

2.26.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

2.26.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика; 
2.26.6. доступ к помещению, в котором предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение; 
2.26.7. возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе передвигающихся в кресле-коляске, в целях 

доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью сотрудника; 
2.26.8. оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.27. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

2.27.1. предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной форме или в многофункциональном 

центре; 
2.27.2. транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

2.27.3. обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в 

которых предоставляется муниципальная услуга; 
2.27.4. соблюдение требований административного регламента о порядке информирования о предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.28. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

2.28.1. отсутствие фактов нарушения сроков предоставления муниципальной услуги; 

2.28.2. отсутствие опечаток и ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах; 

2.28.3. отсутствие обоснованных жалоб заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги. 



Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 
2.29. Заявление и документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, могут быть поданы 

заявителем в электронной форме в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг". 

2.30. Заявление в электронной форме представляется в Администрацию по выбору заявителя: 

2.30.1. посредством направления через Единый портал или региональный портал; 

2.30.2. путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту. 

2.31. Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью заявителя (представителя 

заявителя) в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи". 

2.32. Заявление от имени юридического лица заверяется электронной подписью (если заявителем является юридическое 
лицо): 

2.32.1. лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 

2.32.2. представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

2.33. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность 

представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. 
Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством 

отправки через Единый портал или региональный портал, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной 

электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также 
прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 

2.34. Заявителю в целях получения муниципальной услуги через Единый портал или региональный портал обеспечивается 

возможность: 

2.34.1. представления документов в электронном виде; 
2.34.2. получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги; 

2.34.3. получения электронного сообщения от Администрации в случае обращения за предоставлением муниципальной 

услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению. 

2.35. Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию в виде файлов в 

формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное заявление представляется в форме электронного документа посредством 

электронной почты. 

2.36. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, 

направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

2.37. Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно 

позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
2.38. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и прилагаемых к нему электронных документов, 

должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.39. Документы, которые представляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, 
должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных 

вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет. 
2.40. Предоставление Администрацией муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется на 

основании соглашения, заключенного Администрацией с многофункциональным центром. 

2.41. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр, работником 

многофункционального центра осуществляется информирование о представляемой услуге, консультирование, прием заявлений и 

документов, необходимых для предоставления услуги, и выдача результата предоставления услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
Перечень административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1. прием, регистрация и направление в Комиссию заявления о предоставлении муниципальной услуги, направление 
запросов; 

3.1.2. рассмотрение заявления и документов Комиссией; 

3.1.3. назначение и проведение публичных слушаний, подготовка рекомендаций Комиссии по их результатам; 

3.1.4. принятие решения о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения; 

3.1.5. выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

3.2. В случае обращения заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в полученном результате предоставления 

муниципальной услуги осуществляется исправление таких опечаток и (или) ошибок в соответствии с пунктом 3.40 

настоящего административного регламента. 
Прием, регистрация и направление в Комиссию заявления о предоставлении муниципальной услуги, направление запросов 

3.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или представителя заявителя с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявление на имя председателя Комиссии представляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию, в том 

числе в электронном виде, или через многофункциональный центр. 

Заявление подается заявителем (представителем заявителя) в Администрацию на бумажном носителе посредством личного 

обращения, в том числе через многофункциональный центр, либо направляется посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении, в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления и направления его через 
Единый портал или региональный портал либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи". 

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 

3.4. В случае предоставления заявления при личном обращении заявителя или представителем заявителя предъявляется 

документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, подтверждающий 

его полномочия действовать от имени этого юридического лица. 



При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя или представителя заявителя, проверяются 

полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, 

полнота и правильность оформления заявления и документов. 

3.5. Заявление регистрируется с присвоением ему входящего номера и указанием даты его получения. 

3.6. Если заявление и документы предоставляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или 

многофункциональный центр лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается расписка в получении документов, 

оформленная по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту (далее - расписка), с указанием их 

перечня и даты получения. 

Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения заявления и документов Администрацией или 

многофункциональным центром. 

В случае если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового отправления, расписка в 

получении заявления и документов направляется Администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в день получения 

Администрацией документов. 

3.7. Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается 

Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) электронного сообщения о получении заявления и 

документов, с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и 

документов, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Сообщение о получении заявления и документов, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в 

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на региональном портале в случае представления заявления и документов 

через Единый портал или региональный портал. 

3.8. Заявление и документы (при их наличии), представленные заявителем (представителем заявителя) через 
многофункциональный центр передаются многофункциональным центром в Администрацию в электронном виде в день обращения 

заявителя (представителя заявителя). Порядок передачи документов на бумажном носителе устанавливается соглашением о 

взаимодействии, заключенным Администрацией с многофункциональным центром. 

Поступившему из многофункционального центра заявлению присваивается регистрационный номер Администрации и 

указывается дата его получения. 

3.9. Зарегистрированное заявление и прилагаемые документы (при их наличии) передаются на рассмотрение главе 
сельсовета, который определяет исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее - ответственный 

исполнитель). 

3.10. Ответственный исполнитель: 

- направляет заявление и прилагаемые документы (при их наличии) в Комиссию; 

- направляет запросы в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Тамбовской области в целях получения сведений о зарегистрированных правах для земельного участка, в отношении которого 

запрашивается разрешение; о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, 

применительно к которому запрашивается разрешение; правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на 
земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение; 
правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается 

разрешение. 
3.11. Результатом административной процедуры является прием, регистрация и направление в Комиссию заявления и 

документов о предоставлении муниципальной услуги и направление запросов. 

3.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

Рассмотрение заявления и документов Комиссией 

3.13. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и 

документов на рассмотрение в Комиссию. 

3.14. Комиссия в течение 3 рабочих дней с момента получения заявления и документов рассматривает полученное заявление 
и документы на предмет: 

соответствия указанных в заявлении оснований для отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства основаниям, обозначенным пунктом 1.2 настоящего административного 

регламента; 
соответствия указанных в заявлении отклонений требованиям технических регламентов; 

3.15. В случае, если Комиссией будет установлено, что размеры земельного участка не имеют отклонений от минимальных 

размеров земельных участков, установленных градостроительным регламентом, и (или) отсутствуют сведения (документы и 

материалы), подтверждающие, что конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики земельного участка 
неблагоприятны для застройки, и (или) запрашиваемое отклонение не будет соответствовать требованиям технических 

регламентов, и (или) установлена неоднократная подача заявления на отклонение не более чем на 10 процентов от одного или 

нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, и (или) запрашиваемое заявителем 

однократное изменение одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, превышает 
10 процентов, Комиссия в течение срока, указанного в пункте 3.14 настоящего административного регламента, оформляет и 

направляет в Администрацию рекомендации об отказе в предоставлении разрешения с указанием причин, послуживших 

основанием для таких рекомендаций. 

3.16. В случае, если Комиссией будет установлено, что размеры земельного участка меньше установленных 

градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или 

иные характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки, а также запрашиваемое отклонение не приведет к 

нарушению требований технических регламентов, Комиссия в течение срока, указанного в пункте 3.14 настоящего 

административного регламента, оформляет и направляет в Администрацию рекомендации о назначении публичных слушаний по 

проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства. 

3.17. В случае, если Комиссия установит, что заявителем запрашивается однократное изменение одного или нескольких 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных 

градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны не более чем на 10 процентов, а также запрашиваемое 
отклонение не приведет к нарушению требований технических регламентов, Комиссия в течение срока, указанного в пункте 3.14 

настоящего административного регламента оформляет и направляет в Администрацию рекомендации о предоставлении 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства и отсутствии необходимости назначения публичных слушаний по проекту такого решения о предоставлении 

разрешения. 



3.18. Результатом административной процедуры является направление в Администрацию рекомендаций Комиссии о 

назначении публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения, либо рекомендаций о предоставлении 

разрешения и отсутствии необходимости назначения публичных слушаний по проекту такого решения, либо рекомендаций об 

отказе в предоставлении разрешения с указанием причин, послуживших основанием для таких рекомендаций. 

3.19. Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 рабочих дня. 

Назначение и проведение публичных слушаний, подготовка рекомендаций Комиссии по их результатам 

3.20. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию рекомендаций 

Комиссии о назначения публичных слушаний, предусмотренных пунктом 3.16 настоящего административного регламента. 
3.21. Ответственный исполнитель Администрации в течении 1 рабочего дня со дня получения рекомендаций Комиссии о 

назначении публичных слушаний с учетом поступивших сведений о зарегистрированных правах для земельного участка, в 

отношении которого запрашивается разрешение; о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным 

участком, применительно к которому запрашивается разрешение; правообладателях объектов капитального строительства, 
расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому 

запрашивается разрешение; правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, 
применительно к которому запрашивается разрешение, производит расчет расходов, связанных с организацией и проведением 

публичных слушаний и подлежащих оплате заявителем (далее - расчет расходов), подготавливает проект постановления 

Администрации о предоставлении разрешения (далее - проект) и направляет их главе сельсовета, вместе с рекомендациями 

Комиссии. 

3.22. Глава сельсовета в течение 1 рабочего дня с момента получения рекомендаций Комиссии о назначении публичных 

слушаний, проекта и расчета расходов назначает публичные слушания по проекту решения. 

3.23. В случае отсутствия сведений, подтверждающих, что заявитель является правообладателем земельного участка, в 

отношении которого запрашивается разрешение, а также в случае, предусмотренном пунктом 2.13.3 настоящего 

административного регламента, публичные слушания не назначаются и не проводятся. В данном случае принимается решение об 

отказе в предоставлении разрешения. 

3.24. На основании постановления о назначении публичных слушаний Комиссия в течении 1 рабочего дня со дня 

назначения публичных слушаний, но не позднее чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления, направляет сообщения 

заявителю, содержащее сведения о назначении публичных слушаний, размере расходов, связанных с организацией и проведением 

публичных слушаний, реквизитах, сроках и способах оплаты расходов, а также правообладателям земельных участков, 

имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям 

объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, 

применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта 
капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение, о месте, времени и цели проведения 

публичных слушаний. 

3.25. Публичные слушания проводятся в порядке, установленном решением Калаисского сельского Совета народных 

депутатов от 27.12.2018 № 30 "Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний по вопросам 

градостроительной деятельности на территории Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области". 

3.26. На основании заключения о результатах публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения 

Комиссия в течении 7 рабочих дней с момента опубликования заключения о результатах публичных слушаний осуществляет 
подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин 

принятого решения и направляет их в главе сельсовета с приложением протокола публичных слушаний и заключения о 

результатах публичных слушаний. 

3.27. Результатом административной процедуры является направление главе сельсовета подготовленных на основании 

публичных слушаний рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с 
указанием причин принятого решения с приложением протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных 

слушаний. 

3.28. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 40 дней. 

Принятие решения о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения 

3.29. Основанием для начала административной процедуры является получение главой сельсовета рекомендаций Комиссии, 

предусмотренных пунктом 3.15 или пунктом 3.17 настоящего административного регламента, либо рекомендаций Комиссии и 

документов, указанных в пункте 3.26 настоящего административного регламента, либо наличие случая, предусмотренного пунктом 

3.23 настоящего административного регламента, 
3.30. Глава сельсовета при отсутствии оснований для отказа в предоставлении разрешения, предусмотренных пунктом 2.13 

настоящего административного регламента, принимает решение о предоставлении такого разрешения, а при наличии оснований 

для отказа в предоставлении разрешения, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего административного регламента, - решение об 

отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения. 

3.31. В соответствии с решением, указанным в пункте 3.30 настоящего административного регламента, ответственный 

исполнитель осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении разрешения в случае принятия 

решения о предоставлении разрешения либо проект уведомления об отказе в случае принятия решения об отказе в предоставлении 

такого разрешения. 

В уведомлении об отказе в обязательном порядке указываются причины отказа в предоставлении разрешения. 

3.32. Проект постановления Администрации или проект уведомления об отказе подписываются главой сельсовета и 

регистрируются в установленном порядке. 
3.33. Результатом административной процедуры является принятие постановления Администрации о предоставлении 

разрешения или подписание уведомления об отказе в предоставлении разрешения. 

3.34. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

3.35. Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления Администрации о 

предоставлении разрешения или подписание уведомления об отказе в предоставлении разрешения. 

3.36. Один экземпляр постановления Администрации о предоставлении разрешения или подписанное уведомление об 

отказе в предоставлении разрешения направляется заявителю способом, указанном в заявлении. 

3.37. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр по месту предоставления заявления Администрация обеспечивает передачу документов, указанных в 

пункте 3.33 настоящего административного регламента, в многофункциональный центр для выдачи заявителю (представителю 

заявителя). 

Если результат предоставления муниципальной услуги не получен заявителем в многофункциональном центре в течение 30 

календарных дней со дня его получения многофункциональным центром от Администрации, специалист многофункционального 



центра направляет невостребованные документы в администрацию с одновременным информированием заявителя о том, что 

документы направлены в Администрацию и доступны для получения в Администрации. 

3.38. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю постановления Администрации о 

предоставлении разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения. 

3.39. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

3.40. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления 

муниципальной услуги и документах 

В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления 

муниципальной услуги документах заявитель обращается в Администрацию с запросом об исправлении таких опечаток и (или) 

ошибок. 

Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 2-х рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса, 
проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления 

муниципальной услуги документах Администрация осуществляет их замену в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня 

поступления запроса. 
В случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления 

муниципальной услуги документах ответственный исполнитель в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня поступления 

соответствующего запроса, готовит и направляет заявителю уведомление об отсутствии допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по 

предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной 

услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется постоянно уполномоченным 

должностным лицом Администрации, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных 

действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений административного регламента, 
иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги. 

4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 

(комплексные проверки), или вопросы, связанные с выполнением той или иной административной процедуры (тематические 
проверки). 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения 

главы сельсовета, не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также 
при поступлении в Администрацию обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, связанных с нарушениями при 

предоставлении муниципальной услуги. 

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 

ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных регламентах 

в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за: 
4.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации; 

4.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем 

получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Единый портал или региональный 

портал. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО центра предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, 

должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, многофункционального центра, работников многофункционального 

центра на любом этапе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

5.2.1. нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

5.2.3. требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми 

актами; 

5.2.7. отказ Администрации, должностного лица Администрации, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

5.2.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

5.2.9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 



5.2.10. требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 

части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг". 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления), 

являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения 

и действия (бездействие) главы сельсовета рассматриваются непосредственно главой сельсовета. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра. 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального 

служащего, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, регионального портала, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
многофункционального центра, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.5. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления. 

5.6. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных 

служащих Администрации при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся 

субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, 
утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 112 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", либо в порядке, установленном антимонопольным 

законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.7. Жалоба должна содержать: 

5.7.1. наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

5.7.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 

наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

5.7.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра; 
5.7.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы. 

5.9. Заявители имеют право обратиться в Администрацию, многофункциональный центр за получением информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, многофункциональный центр, учредителю многофункционального 

центра, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, 

многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 
5.12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

5.12.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

5.12.2. в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.12. настоящего административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

5.13.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.13. настоящего 

административного регламента, дается информация о действиях осуществляемых Администрацией, многофункциональным 

центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.13.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.13. настоящего 

административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 

порядке обжалования принятого решения. 

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и орган, уполномоченный составлять протокол об 

административном правонарушении в соответствии с Законом области от 29.10.2003 № 155-З "Об административных 

правонарушениях в Тамбовской области". 

  

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства" 

  

Примерная форма 
  

Заявление 

о предоставлении муниципальной услуги 

  

Председателю комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Калаисского сельсовета 
Кирсановского района Тамбовской области 

________________________________________________________________________________ 

Заявитель _______________________ (для физических лиц: Ф.И.О., паспортные данные, 
______________________________________________________________ 

для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма 
_________________________________ 

ОГРН/ИНН/КПП/ОКТМО) 

__________________________________________________ 

(почтовый индекс и адрес проживания, места нахождения) 

Тел. ______________________________ 

e-mail ____________________________ 

  

  

ЗАЯВЛЕНИЕ* 

  

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства/реконструкции 

(ненужное зачеркнуть) объектов капитального строительства на земельном участке 

с кадастровым номером (указать при наличии) ____________________, 

расположенном по адресу: ______________________________________ 

в части: (указываются заявляемые на отклонение предельные параметры разрешенного строительства (реконструкции) 

а) минимальных отступов от границ земельного участка __________________; 

б) количества надземных этажей (предельной высоты здания, строения, сооружения) 

_______________________________________________________; 

в) процента застройки в границах земельного участка ____________________; 

г) иных показателей, установленных градостроительным регламентом ______ 

___________________________________________________________________ 

  

  

Сведения о земельном участке: 
площадь земельного участка _______ кв.м; 

вид права, на котором используется земельный участок 

____________________________________________________________________ 

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное пользование и др.) 

ограничения использования и обременения земельного участка: 
____________________________________________________________________ 

реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок: 

____________________________________________________________________. 

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган) 

___________________________________________________________________________________________________________ 

Сведения об объекте капитального строительства, расположенном на земельном участке (при наличии): 

кадастровый номер объекта капитального строительства_____________ 

Основания для обращения за муниципальной услугой (указываются характеристики земельного участка, неблагоприятные 
для застройки) 

___________________________________________________________________ (размер земельного участка меньше 
установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков; 

________________________________________________________________________________________________________ 

конфигурация, инженерно-геологические или иные неблагоприятные для застройки характеристики земельного участка) 
что подтверждается** ________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________ 

Перечень документов, прилагаемых к заявлению: 

1.      ______________________________________________________________; 

2.      ______________________________________________________________; 

3. ______________________________________________________________; 

4. ______________________________________________________________. 

Информацию о результате предоставления муниципальной услуги прошу направить следующим способом: 

___________________________________________________________________ 

почтовым отправлением, результат выдать в Администрации указать наименование муниципального образования, в МФЦ 

___________________________________________________________________ (указать нужное) 
Об обязанности нести расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных 

слушаний по вопросам предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, проинформирован. 

  

_____________________ _______________________________________ 



(подпись) (Ф.И.О.) 

"___" ___________________ 20__ г. 
*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений несет ответственность заявитель. 

**Указать обоснование невозможности осуществления строительства в соответствии с установленными предельными 

параметрами разрешенного строительства, реконструкции с приложением подтверждающих документов (при наличии). 

  

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства" 

  

  

Форма 
  

Расписка 

в получении документов 

  

Орган предоставления услуги: администрация ___________________________ 

Мною, ___________________________________________________________ 

                      (должность сотрудника, принявшего документы, Ф.И.О.) 

приняты от ________________________________________________________ 

                           (наименование заявителя, представителя заявителя) 

Ф.И.О. заявителя____________________________________________________ 

(представителя заявителя) _____________________________________________, 

действующего на основании___________________________________________, 

тел: _______________________________________________________________ 

следующие документы: 

 п/п 

Наименование 
и реквизиты 

документов 

количество 

экземпляров 

количество листов 

подлинн
ых 

к
опий 

подлинн
ых 

к
опий 

          

          

          

          

Документы сдал: 

Заявитель (представитель заявителя) 

__________________________________________________________________ 

(подпись, Ф.И.О. заявителя, представителя заявителя) 

  

"____" ________________ 20 ___ г. 
  

Документы принял: __________________________________________________________________ 

(подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего пакет документов) 

  

"____" _________20___г. 
  

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛАИССКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

23.11.2020       с.Калаис № 194 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 

В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 
06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», статьей 12 Закона Тамбовской области от 25.02.2017 № 86-З «Об отдельных вопросах организации местного 

самоуправления в Тамбовской области», Правилами землепользования и застройки Калаисского сельсовета 

Кирсановского района Тамбовской области, утвержденных решением Калаисского сельского Совета народных депутатов 

от 28.04.2014 № 50, администрация сельсовета постановляет: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 

согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу: 

 2.1. Постановление администрации сельсовета от 20.10.2017 № 143«Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства»»; 



 2.2. Постановление администрации сельсовета от 16.07.2018 № 138 «О внесении изменений в 

административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно- 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный 

постановлением администрации сельсовета от 20.10.2017 № 143»; 

 2.3. Постановление администрации сельсовета от 27.12.2018 № 254 «О внесении изменений в 

административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно- 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный 

постановлением администрации сельсовета от 20.10.2017 № 143»; 

 2.4. Постановление администрации сельсовета от 27.03.2019 № 77 «О внесении изменений в 

административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно- 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный 

постановлением администрации сельсовета от 20.10.2017 № 143»; 

 2.5. Постановление администрации сельсовета от 26.06.2019 № 134 «О внесении изменений в 

административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно- 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный 

постановлением администрации сельсовета от 20.10.2017 № 143»; 

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации Калаисского 

сельсовета «Вестник местного самоуправления» и разместить в сети «Интернет» на странице Калаисского сельсовета 

официального сайта администрации Кирсановского района. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

И. о. главы   сельсовета                             О. А. Хмырова 

ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации сельсовета 

от 23.11.2020 № 194 

 

                                               АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства» на территории Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области (далее - 
административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной 

услуги «предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства» (далее — муниципальная услуга) и определяет порядок и стандарт ее предоставления. 

 1.2. Административный регламент не распространяется на правоотношения, связанные с 
использованием земельных участков и объектов капитального строительства, расположенных на них, на которые не 

распространяется действие градостроительных регламентов и для которых градостроительные регламенты не 
устанавливаются 

 

Круг заявителей 

 1.3. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо (за 
исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных 

фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), заинтересованное в предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
либо его уполномоченный представитель, обратившееся с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - 
заявитель). 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги. 

 1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается: 

 1.4.1 непосредственно в здании администрации Калаисского сельсовета Кирсановского района 
Тамбовской области (далее - Администрация) в виде средств наглядной информации, в том числе на информационных 

стендах, в виде средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

 1.4.2. в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр) в виде средств наглядной информации, в том числе на информационных стендах, 

средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

 1.4.3. на странице Калаисского сельсовета на официальном сайте администрации Кирсановского 

района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://r37.tmbreg.ru/9287/9292/18197.html (далее - 

официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» https://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), в 

государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской 

области» https://www.gosuslugi68.ru (далее — региональный портал). 

Администрация обеспечивает актуализацию информации в течение десяти рабочих дней с момента возникновения 

необходимости данной актуализации. 

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель получает обратившись в Администрацию или 

многофункциональный центр лично в устной 



или письменной форме, на информационных стендах (информационных уголках) в Администрации или 

многофункциональном центре, по телефону, по электронной почте, посредством почтовой связи, на официальном сайте 
Администрации, на Едином портале, региональном портале. 

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно. 

 1.5. Информация о месте нахождения Администрации: 

Адрес: 393372 Тамбовская область, Кирсановский район, с. Калаис, Колхозная, д. 21 

Прием документов для целей предоставления муниципальной услуги 

осуществляется по адресу: 

393382 Тамбовская область, Кирсановский район, с. Калаис,ул.Колхозная д. 21 

Телефон: Телефон: 8 (47537) 65-5-42 

Официальный сайт Администрации: http://r37.tmbreg.ru/9287/9292.html 

 Адрес электронной почты Администрации: sska@r37.tambov.gov.ru 

 1.6. График работы Администрации 

понедельник с 8.00 до 16.00 

вторник с 8.00 до 16.00 

среда с 8.00 до 16.00 

четверг с 8.00 до 16.00 

пятница с 8.00 до 16.00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 

Перерыв на обед. с 12.00 до 12.48 

 

 1.7. Часы приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги Администрацией 

понедельник с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

вторник с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

среда с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

четверг с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

пятница с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день. 

 

 1.8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
                        1.8.1.Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Тамбовской области: 

Адрес- 392000, г. Тамбов, ул. С. Рахманинова, д. 1А 

Телефон для справок – 8(4752) 72-80-02, 8(4752) 79-58-05, 

8-800-100-34-34 (многоканальный) График работы 

– 

Понедельник: 9.00-18.00 

Вторник: 9.00-18.00 

Среда: 9.00-18.00 

Четверг: 9.00-18.00 

Пятница: 9.00-16.45 

Перерыв на обед: 12.30-13.15 

Суббота, воскресенье – выходной день 

Официальный сайт - https://rosreestr.ru/site/about/struct/territorialnye-organy/upravlenie- rosreestra-po-tambovskoy-

oblasti/ 

Адрес электронной почты – 68_upr@rosreestr.ru 

 1.8.2. Управление Федеральной налоговой службы по Тамбовской области, 

Адрес- 392036, г. Тамбов, ул. Интернациональная, д. 55 Телефон для справок 

– 8-800-222-22-22 



График работы – 

Понедельник: 9.00-18.00 

Вторник: 9.00-18.00 

Среда: 9.00-18.00 

Четверг: 9.00-18.00 

Пятница: 9.00-16.45 

Перерыв на обед: 12.30-13.15 

Суббота, воскресенье – выходной день Официальный сайт - 
https://www.nalog.ru/rn68/ Адрес электронной почты - 

u68@r68.nalog.ru 

 1.8.3. Многофункциональный центр: 

Адрес- 393360, Тамбовская область, город Кирсанов, ул. Советская, дом.29 Телефон для справок – 

8(47537)32652 

График работы – 

ежедневно: 08:30 - 16:30 

в субботу: 08:30 - 13:30 Без 
перерыва 

выходной день: воскресенье 

Официальный сайт - http://mfc37.tmbreg.ru/ Адрес 
электронной почты - mfc37@mail.ru 

 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Наименование муниципальной услуги 

 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства». 

Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 

 2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 2.3.1. решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства (далее - разрешение), в форме постановления Администрации; 

 2.3.2. решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства, в форме письменного уведомления на бланке 

Администрации (далее - уведомление об отказе). 
 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами 

российской Федерации и Тамбовской области, муниципальными правовыми актами, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней - в случае, если 

публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства не проводятся. 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 календарных дней - в случае проведения публичных 

слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства. 
 2.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.6. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 

составляет 1 рабочий день, который включается в общий срок предоставления муниципальной услуги. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов 

 2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
2.7.1. Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

 2.7.2. Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации»; 

 2.7.3. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации»; 

2.7.4. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.7.5. Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

2.7.6. Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 

«О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»; 

2.7.7.Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 

«О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг»; 

2.7.8. Законом Тамбовской области от 04.07.2012 № 166-З «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг в Тамбовской области»; 

          2.7.9. Уставом Калаисского сельского Совета народных депутатов № 36 от 01.02.2019г; 
        2.7.10. Решением Калаисского сельского Совета народных депутатов от 28.04.2014 № 50 «Об утверждении Правил 

землепользования и застройки Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области»; 

      2.7.11. Решением Калаисского сельского Совета народных депутатов от 04.03.2019 № 42 «Об установлении порядка оплаты 

заинтересованными лицами расходов, связанных с организацией и проведением публичных слушаний по отдельным вопросам 



градостроительной деятельности на территории Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области»; 

      2.7.12. Решением Калаисского сельского Совета народных депутатов от 27.12.2018 № 30 «Об утверждении Положения о 

порядке организации и проведения публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории Калаисского 

сельсовета Кирсановского района Тамбовской области»; 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

предоставлению заявителем 

 2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

заявление, примерная форма которого приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если заявление направлено представителем 

заявителя. 

 

Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

и которые заявитель вправе представить 

 2.9. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, отсутствуют. 
 2.10. Запрещается требовать от заявителя: 

        2.10.1 представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

        2.10.2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, Тамбовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

        2.10.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального  закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

       2.10.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в подпунктах «а» - «г» пункта 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 2.11. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
 

Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.13.1. поступление в Администрацию от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, 
государственного учреждения или органа местного самоуправления, указанных в части 2 статьи 5532 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, уведомления о выявлении самовольной постройки и 

документов, подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, предусмотренных пунктом 

1 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации, на земельном участке, в отношении которого запрашивается 

разрешение, до сноса такой самовольной постройки или приведения ее в соответствие с установленными требованиями, за 
исключением случаев, указанных в части 111 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.13.2. земельный участок или объект капитального строительства, расположен на территории, на которую не 
распространяется действие градостроительных регламентов или для которой градостроительные регламенты не 
устанавливаются; 

2.13.3 запрашиваемый условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства не предусмотрен градостроительным регламентом соответствующей территориальной зоны; 



2.13.4 запрашиваемый условно разрешенного вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства не соответствует утвержденной документации по планировке территории, в которую входит данный земельный 

участок или объект капитального строительства (в случае наличия такой документации); 

2.13.5. запрашиваемое разрешение ведет к нарушению требований технических регламентов; 

2.13.6. рекомендации постоянно действующей комиссия по подготовке проекта правил землепользования и 

застройки Калаисского сельсовета (далее – Комиссия) об отказе в предоставлении разрешения. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, а также сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрен. 

 

Размер и основание взимания платы с заявителя за предоставление муниципальной услуги 

 2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 2.16. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу 

предоставления разрешения, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого 

разрешения. 

Размер оплаты расходов, связанных с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления 

разрешения, определяется Администрацией в соответствии с оплаты заинтересованными лицами расходов, связанных с 
организацией и проведением публичных слушаний по отдельным вопросам градостроительной деятельности на территории 

Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской области, утвержденном решением Калаисского сельского Совета 
народных депутатов от 30.05.2019 № 51. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги 

2.17. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

в электронной форме 

2.18. Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, 
осуществляется в день его получения. 

2.19. Запрос заявителя регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением запросу входящего 

номера и указанием даты его получения. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 

заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам (информационным уголкам) с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 

для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.20. Помещения, предназначенные для работы с заявителями по приему запроса на предоставление муниципальной 

услуги и выдачи результата ее предоставления, обеспечиваются необходимым оборудованием, канцелярскими 

принадлежностями, офисной мебелью, системой вентиляции воздуха, телефоном, доступом к гардеробу. 

    В указанных помещениях размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 

лицам, имеющим ограничения к передвижению, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски. 

В случае невозможности размещения информационных стендов используются другие способы размещения информации, 

обеспечивающие свободный доступ к ней заинтересованных лиц. 

2.21. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении для ожидания и приема заявителей, 

а также на официальном сайте Администрации, на Едином и региональном порталах. 

2.22. На информационных стендах в помещении для ожидания и приема заявителей, на официальном сайте 
Администрации, на Едином и региональном порталах размещаются следующие информационные материалы: 

2.22.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст административного 

регламента предоставления муниципальной услуги в актуальной редакции с приложениями; 

2.22.2. перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги; 

2.22.3. перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к 

этим документам; 

2.22.4. сроки предоставления муниципальной услуги и основания для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 

2.22.5. образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2.22.6. порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра. 

При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее обновление. 
2.23. Прием заявителей без предварительной записи осуществляется в порядке очередности. 

В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов осуществляется предварительная запись 

заинтересованных лиц, позволяющая обеспечить помощь проводников и профессиональных сурдопереводчиков в рамках 

предоставления муниципальной услуги. 



2.24. Вход в здание и помещения, в которых проводится прием от заявителя заявлений и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, а также направление (выдача) результатов оказания муниципальной услуги, 

оборудуются средствами, создающими условия для беспрепятственного доступа и перемещения инвалидов (включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников). 

2.25. На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится прием от заявителя заявлений и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также направление (выдача) результатов оказания 

муниципальной услуги, определяются места для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Доступ специального автотранспорта получателей муниципальной услуги к парковочным местам и стоянка являются 

бесплатными. 

2.26. При обращении инвалида за получением муниципальной услуги (включая инвалидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников) обеспечивается: 

2.26.1. возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение с 
помощью технических средств реабилитации и (или) с помощью сотрудника; 

2.26.2. содействие инвалидам при входе в здание, в котором проводится прием от заявителя заявлений и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также направление (выдача) результатов оказания 

муниципальной услуги, и выходе из него; 

2.26.3.сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи внутри помещения; 

2.26.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

2.26.5.дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 

сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
2.26.6. доступ к помещению, в котором предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение; 
2.26.7. возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе передвигающихся в кресле-коляске, в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью сотрудника; 
2.26.8. оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 

наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.27. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

2.27.1. предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной форме или в 

многофункциональном центре; 
2.27.2. транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

2.27.3. обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 
2.27.4. соблюдение требований административного регламента о порядке информирования о предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.28. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

2.28.1. отсутствие фактов нарушения сроков предоставления муниципальной услуги; 

2.28.2. отсутствие опечаток и ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах; 

2.28.3. отсутствие обоснованных жалоб заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.29. Заявление и документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, могут быть поданы 

заявителем в электронной форме в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.30. Заявление в электронной форме представляется в Администрацию по выбору заявителя: 

2.30.1. посредством направления через Единый портал или региональный портал; 

2.30.2. путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту. 

2.31. Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью заявителя (представителя 

заявителя) в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

2.32. Заявление от имени юридического лица заверяется электронной подписью (если заявителем является 

юридическое лицо): 

2.32.1. лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 

2.32.2. представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2.33. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность 
представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого 

документа. 
Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством 

отправки через Единый портал или региональный портал, а также, если заявление подписано усиленной 

квалифицированной электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также 

прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 
2.34. Заявителю в целях получения муниципальной услуги через Единый портал или региональный портал обеспечивается 

возможность: 

2.34.1.представления документов в электронном виде; 
2.34.2. получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги; 

2.34.3. получения электронного сообщения от Администрации в случае обращения за предоставлением муниципальной 

услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению. 



2.35. Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, 

xlsx, rtf, если указанное заявление представляется в форме электронного документа посредством электронной почты. 

2.36. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 
доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

2.37. Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF 

должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
2.38. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и прилагаемых к нему электронных 

документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.39. Документы, которые представляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной 

форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных 

вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет. 
2.40. Предоставление Администрацией муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется на 

основании соглашения, заключенного Администрацией с многофункциональным центром. 

2.41. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр, 

работником многофункционального центра осуществляется информирование о представляемой услуге, консультирование, 
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления услуги, и выдача результата предоставления услуги. 

 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

 

Перечень административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

3.1.1.прием, регистрация и направление в Комиссию заявления о предоставлении муниципальной услуги, направление 
запросов; 

3.1.2. рассмотрение заявления и документов Комиссией; 

3.1.3. назначение и проведение публичных слушаний, подготовка рекомендаций Комиссии по их результатам; 

3.1.4. принятие решения о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения; 

3.1.5. выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

3.2. В случае обращения заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в полученном результате 
предоставления муниципальной услуги осуществляется исправление таких опечаток и (или) ошибок в соответствии с 
пунктом 3.39 настоящего административного регламента. 

 

Прием, регистрация и направление в Комиссию заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

направление запросов 

3.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или представителя заявителя 

с заявлением для предоставления муниципальной услуги. 

Заявление на имя председателя Комиссии представляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию, в 

том числе в электронном виде, или через многофункциональный центр. 

Заявление подается заявителем (представителем заявителя) в Администрацию на бумажном носителе посредством 

личного обращения, в том числе через многофункциональный центр, либо направляется посредством почтового 

отправления с уведомлением о вручении либо в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления и 

направления его через Единый портал или региональный портал либо в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи». 

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 

3.4. В случае предоставления заявления при личном обращении заявителя или представителем заявителя 

предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, 
подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица. 

При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя или представителя заявителя, 

проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, 

представленным документам, полнота и правильность оформления заявления и документов. 

3.5. Заявление регистрируется с присвоением ему входящего номера и указанием даты его получения. 

3.6. Если заявление и документы предоставляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или 

многофункциональный центр лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается расписка в получении документов, 

оформленная по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту (далее – расписка), с 

указанием их перечня и даты получения. 

Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения документов Администрацией или 

многофункциональным центром. 

В случае если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового отправления, расписка в 

получении заявления и документов направляется Администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в день 

получения Администрацией документов. 

 3.7. Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, 

подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) электронного сообщения о 

получении заявления и документов, с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения 

Администрацией заявления и документов, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных 

документов, с указанием их объема. 

     Сообщение о получении заявления и документов, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты 

или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на региональном портале в случае представления заявления и 

документов через Единый портал или региональный портал. 



3.8. Заявление и документы (при их наличии), представленные заявителем (представителем заявителя) через 
многофункциональный центр передаются многофункциональным центром в Администрацию в электронном виде в день 

обращения заявителя (представителя заявителя). Порядок передачи документов на бумажном носителе устанавливается 

соглашением о взаимодействии, заключенным Администрацией с многофункциональным центром. 

Поступившему из многофункционального центра заявлению присваивается регистрационный номер Администрации 

и указывается дата его получения. 

3.9. Зарегистрированное заявление и прилагаемые документы (при их наличии) передаются на рассмотрение главе 

сельсовета, который определяет исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – ответственный 

исполнитель). 

3.10. Ответственный исполнитель: 

направляет заявление и прилагаемые документы (при их наличии) в Комиссию; направляет запросы в Управление 
федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии по Тамбовской области в целях получения сведений о правообладателях 

земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается 

разрешение; правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих 

общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение; правообладателях 

помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается 

разрешение; о правообладателях земельных участков или объектов капитального строительства, подверженных риску 

негативного воздействия, в случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду . 

3.11. Результатом административной процедуры является прием, регистрация и направление в Комиссию заявления и 

документов о предоставлении муниципальной услуги и направление запросов. 

3.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

 

Рассмотрение заявления и документов Комиссией 

3.13. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и 

документов на рассмотрение в Комиссию; 

3.14. Комиссия в течение 3 рабочих дней с момента получения заявления и документов рассматривает полученное 
заявление и документы на предмет: 

установления территориальной зоны и градостроительного регламента, который распространяется на земельный 

участок или объект капитального строительства, и возможности предоставления разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства исходя из положений градостроительного 

регламента; 
соответствия испрашиваемого условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта 

капитального строительства утвержденной документации по планировке территории, в которую входит данный земельный 

участок или объект капитального строительства (в случае наличия такой документации); 

возможности использования условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального 

строительства исходя из требований технических регламентов. 

3.15. В случае, если Комиссией будет установлено, что земельный участок или объект капитального строительства 
расположен на территории, на которую не распространяются градостроительные регламенты или для которой 

градостроительные регламенты не устанавливаются и (или) испрашиваемый вид разрешенного использования отсутствует в 

градостроительных регламентах соответствующей территориальной зоны, и (или) испрашиваемый вид разрешенного 

использования не соответствует утвержденной документации по планировке территории, и (или) установит, что 

использование земельного участка или объекта капитального строительства с испрашиваемым видом не будет 
соответствовать требованиям технических регламентов, Комиссия в течении срока, указанного в пункте 3.14. настоящего 

административного регламента, оформляет и направляет в Администрацию рекомендации об отказе в предоставлении 

разрешения с указанием причин, послуживших основанием для таких рекомендаций. 

3.16. В случае, если Комиссией будет установлено, что земельный участок или объект капитального строительства 
расположен на территории, для которой установлены градостроительные регламенты и на которую градостроительные 
регламенты распространяются; испрашиваемый вид разрешенного использования соответствует установленным в 

градостроительных регламентах соответствующей территориальной зоны условно разрешенным видам использования; 

испрашиваемый вид разрешенного использования соответствует утвержденной документации по планировке территории; 

использование испрашиваемого вида не приведет к нарушению требований технических регламентов, Комиссия в течение 
срока, указанного в пункте 3.14 настоящего административного регламента, оформляет и направляет в Администрацию 

рекомендации о назначения публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 
3.17. Результатом административной процедуры является направление в Администрацию рекомендаций Комиссии о 

назначении публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения либо рекомендаций об отказе в 

предоставлении разрешения с указанием причин, послуживших основанием для таких рекомендаций. 

3.18. Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 рабочих дня. 

 

Назначение и проведение публичных слушаний, подготовка 

рекомендаций Комиссии по их результатам 

3.19. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию рекомендаций 

Комиссии о назначении публичных слушаний, предусмотренных п. 3.16 настоящего административного регламента 
3.20. Ответственный исполнитель Администрации в течении 1 рабочего дня со дня получения рекомендаций 

Комиссии о назначении публичных слушаний с учетом поступивших сведений о правообладателях земельных участков, 

имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение; правообладателях 

объектов капитального строительства, расположенных на земельных участков имеющих общие границы с земельным 

участком, применительно к которому запрашивается разрешение; правообладателях помещений, являющихся частью 

объекта капитального строительства применительно к которому запрашивается разрешение; о правообладателях земельных 

участков или объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия в случае, если условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное 
воздействие на окружающую среду производит расчет расходов, связанных с организацией и проведением публичных 

слушаний и подлежащих оплате заявителем (далее 



– расчет расходов), подготавливает проект постановления Администрации о предоставлении разрешения (далее - 
проект) и направляет их главе сельсовета, вместе с рекомендациями Комиссии. 

3.21. Глава сельсовета в течение 1 рабочего дня со дня получения рекомендаций Комиссии, проекта и расчета 
расходов назначает публичные слушаний по проекту решения. 

3.22. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила 

землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или 

юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, 

публичные слушания не назначаются и не проводятся. В данном случае принимается решение о предоставлении 

разрешения. 

    В случае, предусмотренном п. 2.13.1 настоящего административного регламента, публичные слушания не назначаются и 

не проводятся. В данном случае принимается решение об отказе в предоставлении разрешения. 

3.23. На основании постановления о назначении публичных слушаний Комиссия в течении 1 рабочего дня со дня 

назначения публичных слушаний, но не позднее чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления направляет 
сообщения заявителю, содержащее сведения о назначении публичных слушаний, размере расходов, связанных с 
организацией и проведением публичных слушаний, реквизитах, сроках и способах оплаты расходов, а также 
правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому 

запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных 

участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и 

правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому 

запрашивается данное разрешение, о месте, времени и цели проведения публичных слушаний. 

В случае, если предоставление условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта 
капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, Комиссия также направляет 
сообщение о проведении публичных слушаний лицам, являющимся правообладателями земельных участков и объектов 

капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия. 

3.24. Публичные слушания проводятся в порядке, установленном решением Калаисского сельского Совета народных 

депутатов от 04.12.2018 № 30 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний по 

вопросам градостроительной деятельности на территории Калаисского сельсовета Кирсановского района Тамбовской 

области» 

3.25. На основании заключения о результатах публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 

Комиссия в течение 7 рабочих дней с момента опубликования заключения о результатах публичных слушаний осуществляет 
подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием 

причин принятого решения и направляет их главе сельсовета с приложением протокола публичных слушаний и заключения 

о результатах публичных слушаний. 

3.26. Результатом административной процедуры является направление главе сельсовета подготовленных на 

основании публичных слушаний рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении 

такого разрешения с указанием причин принятого решения с приложением протокола публичных слушаний и заключения о 

результатах публичных слушаний. 

3.27. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 40 дней 

 

Принятие решения о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения 

3.28. Основанием для начала административной процедуры является получение главой сельсовета. рекомендаций 

Комиссии, предусмотренных пунктом 3.15 настоящего административного регламента, либо рекомендаций Комиссии и 

документов, указанных в подпункте 3.25 настоящего административного регламента 
3.29. Глава сельсовета на основании рекомендаций Комиссии, предусмотренных пунктом 3.15 настоящего 

административного регламента, либо на основании рекомендаций Комиссии и документов, указанных в пункте 3.25 

настоящего административного регламента, либо в случаях, предусмотренных пунктом 3.22 настоящего административного 

регламента, принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения. 

3.30. В соответствии с решением, указанным в пункте 3.29 настоящего административного регламента, 
ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении 

разрешения в случае принятия решения о предоставлении разрешения либо проект уведомления об отказе в случае принятия 

решения об отказе в предоставления такого разрешения. 

В уведомлении об отказе в обязательном порядке указываются причины отказа в предоставлении разрешения. 

3.31. Проект постановления Администрации или проект уведомления об отказе подписываются главой сельсовета, 
и регистрируются в установленном порядке. 
3.32. Результатом административной процедуры является принятие постановления Администрации о 

предоставлении разрешения или подписание уведомления об отказе в предоставлении разрешения. 

3.33. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня. 

 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

3.34. Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления Администрации о 

предоставлении разрешения или подписание уведомления об отказе в предоставлении разрешения. 

3.35. Один экземпляр постановления Администрации о предоставлении разрешения или подписанное уведомление 

об отказе в предоставлении разрешения направляется заявителю способом, указанным в заявлении. 

3.36. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр по месту предоставления заявления Администрация обеспечивает передачу документов, 

указанных в пункте 3.32 настоящего административного регламента, в многофункциональный центр для выдачи заявителю 

(представителю заявителя). 

Если результат предоставления муниципальной услуги не получен заявителем в многофункциональном центре в течение 30 

календарных дней со дня его получения многофункциональным центром от Администрации, специалист 
многофункционального центра направляет невостребованные документы в Администрацию с одновременным 

информированием заявителя о том, что документы направлены в Администрацию и доступны для получения в 

Администрации. 



3.37. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю постановления 

Администрации о предоставлении разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения. 

3.38. Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 рабочий день. 

3.39. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате предоставления муниципальной услуги и документах 

В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления 

муниципальной услуги документах заявитель обращается в Администрацию с запросом об исправлении таких опечаток 

и(или) ошибок. Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 2-х рабочих дней со дня поступления 

соответствующего запроса, проводит проверку указанных в заявлении 

сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления 

муниципальной услуги документах Администрация осуществляет их замену в срок, не превышающий трех рабочих дней со 

дня поступления запроса. 
В случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления 

муниципальной услуги документах ответственный исполнитель в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня 

поступления соответствующего запроса, готовит и направляет заявителю уведомление об отсутствии допущенных опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по 

предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги, 

осуществляется постоянно уполномоченным должностным лицом Администрации, а также муниципальными 

служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных 

процедур, в рамках своей компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений административного регламента, иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги. 

4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с выполнением той или иной административной процедуры 

(тематические проверки). 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании 

распоряжения главы сельсовета, не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а 
также при поступлении в Администрацию обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, связанных с нарушениями при 

предоставлении муниципальной услуги. 

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за: 
4.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации; 

4.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем 

получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Единый портал или 

региональный портал. 

 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, А ТАКЖЕ ИХ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, 

РАБОТНИКОВ 

 

 5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, многофункционального центра, работников 

многофункционального центра на любом этапе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

5.2.1.нарушение срока регистрации Уведомления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

5.2.3. требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 



 

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, 

муниципальными правовыми актами; 

5.2.7. отказ Администрации, должностного лица Администрации, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.2.8.нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

5.2.9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными 

правовыми актами; 

5.2.10. требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления), 

являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы 

на решения и действия (бездействие) главы муниципального образования (главы Администрации) рассматриваются 

непосредственно главой муниципального образования (главой Администрации). Жалобы на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 

многофункционального центра. 
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, 

муниципального служащего, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, регионального портала, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта многофункционального центра, регионального портала, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя. 

5.5. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления. 

5.6. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, 

муниципальных служащих Администрации при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие 

перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с 
частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, 
установленном статьей 112 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством 

Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.7. Жалоба должна содержать: 

5.7.1. наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

5.7.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического 

лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 

5.7.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица 
Администрации, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

5.7.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем 

жалобы. 

5.9. Заявители имеют право обратиться в Администрацию, многофункциональный центр за получением 

информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, многофункциональный центр, учредителю 

многофункционального центра, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа Администрации, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 
5.12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

5.12.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

5.12.2. в удовлетворении жалобы отказывается. 



 
5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 
5.12. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.13.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.13. 

настоящего административного регламента, дается информация о действиях осуществляемых Администрацией, 

многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.13.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 
5.13. настоящего административного регламента, даютсяаргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в орган, уполномоченный 

составлять протокол об административном правонарушении в соответствии с Законом области от 29.10.2003 № 155-З 

«Об административных правонарушениях в Тамбовской области». 

ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» 

 

 

 Примерная форма 
Заявление 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

Председателю комиссии по подготовке проекта Правил 

землепользования и застройки указать 

полное наименование комиссии 

 

Заявитель    

(для физических лиц: Ф.И.О., 

 

 

паспортные данные; для юридических лиц: 

 

 

наименование, организационно-правовая форма 
 

 

ОГРН/ИНН/КПП/ОКТМО) 

 

 

(почтовый индекс и адрес 

 

 

проживания, места нахождения) 

Тел.    

e-mail    

 

ЗАЯВЛЕНИЕ* 

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка/объекта 

капитального строительства (ненужное зачеркнуть). 

1. Сведения о земельном участке: 
 вид  разрешенного 

использования   ; 

 площадь земельного участка  кв.м; 

 вид права, на котором используется земельный участок  ; 

 ограничения использования и обременения земельного участка:    

  ; 

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное пользование и др.) 

 реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует
 земельный участок: 

  ; 

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган) 



 
 кад

астровый номер  ; 

1.6. адрес  . 

(почтовый индекс, область, город, улица, дом) 

2. Сведения об объекте капитального строительства: 

   

кадастровый номер  ; 

 2.2. 

назначение ; 

 
 2.3. 

площадь  ; 2.4. 

этажность   

3. Территориальная зона в соответствии с Правилами землепользования и застройки   . 

(наименование территориальной зоны) 

 

 

4. Условно разрешенный вид использования 

 

указать условно разрешенный вид использования земельного участка /объекта капитального строительства на который 

испрашивается разрешение 

Приложенные документы: 

1. 

2. 

3. 

Информацию о результате предоставления муниципальной услуги прошу направить следующим способом: _   

 

почтовым отправлением, результат выдать в Администрации указать наименование муниципального образования, в МФЦ, 

 

 

(указать нужное) 
 

 

Об обязанности нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по 

вопросам предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства, проинформирован. 

 

 

(подпись) (Ф.И.О.) 

 

«  »  20  г. 
 

 

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений несет ответственность 

заявитель. 

ПРИЛОЖЕНИЕ №2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» 

 

 Форма 
 

Расписка 

в получении документов 

 

Орган предоставления услуги: администрация    

Мною,    

(должность сотрудника, принявшего документы, Ф.И.О.) 

приняты от    

(наименование заявителя, представителя заявителя) 

Ф.И.О. заявителя  (представителя
N 

п/п 

Наименование и 

реквизиты документов 

количество 

экземпляров 

количество листов 

подлинных копий подлинных копий 

      

      

      



 
      

Документы сдал: 

Заявитель (представитель заявителя) 

 

(подпись, Ф.И.О. заявителя, представителя заявителя) 

«  »  20  г. Документы принял: 

 
(подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего пакет документов) 

 

«  »  20  г. 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ     КАЛАИССКОГО   СЕЛЬСОВЕТА 

КИРСАНОВСКОГО РАЙОНА   ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

 

 

                                                                                П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

23.11.2020                                                                                 с.Калаис                                   №195 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача согласия на обмен жилыми 

помещениями, предоставленными по договорам социального найма»  

                                                 

 

В соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской Федерации,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Калаисского 

сельсовета от 27.12.2013г № 330 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг», администрация Калаисского сельсовета , ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на обмен 

жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма» согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации Калаисского сельсовета 

«Вестник местного самоуправления» и разместить на официальном сайте администрации района в сети Интернет. 
         3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой. 

 

 

 И. о. главы  сельсовета                                      О.А. Хмырова 
                                      

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача согласия на обмен жилыми помещениями,  

предоставленными по договорам социального найма» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия на обмен жилыми 

помещениями, предоставленными по договорам социального найма» на территории Калаисского  сельсовета  (далее – 

административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления указанной 

муниципальной услуги и определяет порядок и стандарт ее предоставления. 

Круг заявителей 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются наниматели жилых помещений по договору 

социального найма, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной 

услуги (далее - заявители). 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается: 

1.3.1. непосредственно в здании администрации Калаисского  сельсовета в виде средств наглядной информации, в том 

числе на информационных стендах, в виде средств информирования с использованием информационно-коммуникационных 

технологий; 

1.3.2. на официальном сайте Администрации Кирсановского района на странице Калаисского сельсовета в 

государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области»  

https://www.gosuslugi68.ru  (далее — региональный портал). 

Администрация обеспечивает актуализацию информации в течение десяти рабочих дней с момента возникновения 

необходимости данной актуализации. 

 Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель получает обратившись в 

Администрацию или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — 

многофункциональный центр) лично в устной или письменной форме, на информационных стендах (информационных уголках) 

в Администрации, по телефону, по электронной почте, посредством почтовой связи, на официальном сайте Администрации, на 
Едином портале, региональном портале. 

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.  

1.4. Информация о месте нахождения Администрации: 

Адрес: 393372 Тамбовская область Кирсановский район с.Калаис , ул . Колхозная , д 21 

Прием документов для целей предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: 

393372 Тамбовская область Кирсановский район с.Калаис , ул . Колхозная , д 21Телефон: 8-475(37-65-5-42) 

Официальный сайт Администрации: http://r37.tmbreg.ru/9287/9292.html 

Адрес электронной почты Администрации: sska@r37.tambov.gov.ru 

1.5. График работы Администрации  



 
понедельник с 8.00 до 16.00 

вторник с 8.00 до 16.00 

среда с 8.00 до 16.00 

четверг с 8.00 до 16.00 

пятница с 8.00 до 16.00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 

Перерыв на обед. с 12.00 до 12.48 

 

1.6. Часы приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги Администрацией  

понедельник с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

вторник с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

среда с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

четверг с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

пятница с 8.00 до 12.00, с 12.48 до 16.00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день. 

 

1.7. В предоставлении муниципальной услуги участвует: 
Многофункциональный центр: 

393360, Тамбовская область, г. Кирсанов, ул. Советская, д.29; 

Телефон для справок - 8(47537) 3-26-52 

Графике работы; 

Понедельник: 8.30 -16.00, перерыв на обед с 12.00 -13.00 

Вторник: 9.00 – 20.00, перерыв на обед с 13.30 – 14.30 

Среда-пятница: 8.30 – 16.00, перерыв на обед 12.00-13.00 

Суббота: 8.30- 12.30 без перерыва на обед 

Выходной день - воскресенье 

Официальный сайт – mfc37.tmbreg.ru; 

Адрес электронной почты – kirsanov@mfc37.tambov.gov.ru 

 

 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по 

договорам социального найма». 

 

Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. 

Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1. постановление Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями; 

2.3.2. постановление Администрации об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, 
если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации и Тамбовской 

области, муниципальными правовыми актами, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления заявления. 

Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрена нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и Тамбовской области, муниципальными правовыми актами. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 

1 рабочий день, который включается в общий срок предоставления муниципальной услуги. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги, с указанием их реквизитов 

 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
2.5.1. Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; 

2.5.2. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

2.5.3. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

2.5.4. Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

2.5.5. Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 

2.5.6. Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении 

перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной 

квартире»; 

2.5.7. Законом Тамбовской области от 04.07.2012 № 166-З «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг в Тамбовской области»; 



 
2.5.8. Уставом Калаисского сельского Совета народных депутатов  Кирсановского района Тамбовской области №36 

01.02.2019г; 
      2.5.9. Постановлением  администрации Калаисского сельсовета Кирсановского района  Тамбовской  области «Об 

установлении учетной нормы площади жилого помещения № 85 от 17.07.2006г 
         

Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 
заявитель представляет самостоятельно: 

2.6.1. заявление, примерная форма которого приведена в приложении  № 1 к настоящему административному 

регламенту.  

В заявлении указывается согласие проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе временно 

отсутствующих, на осуществление обмена. Подпись несовершеннолетних членов семьи в возрасте от 14 до 18 лет ставится с 
письменного согласия их законных представителей. За несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, подпись ставится 

их законными представителями. 

В случае, если в результате обмена вселение происходит в коммунальную квартиру, заявление должно содержать 

указание на отсутствие в числе  членов  семьи нанимателя граждан, страдающих  одной  из  тяжелых  форм  хронических  

заболеваний, указанных в перечне,  предусмотренном  пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской  

Федерации; 

2.6.2. согласие проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих, на 
осуществление обмена (в случае отсутствия в заявлении согласия данных членов семьи нанимателя);  

2.6.3.  договор об обмене жилыми помещениями (оригинал); 

2.6.4. решение органа опеки и попечительства о даче согласия на обмен жилыми помещениями, в которых проживают 
несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семьи нанимателя 

жилого помещения; 

2.6.5. документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя; 

2.6.6. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае  обращения представителя 

заявителя. 

 

Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:   

договор социального найма жилого помещения (находится в распоряжении Администрации). 

Непредставление заявителем указанного документа не является основанием для отказа  заявителю в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.8. Запрещается требовать от заявителя: 

2.8.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

2.8.2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и Тамбовской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.8.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления  таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.8.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением  случаев, указанных в подпунктах «а» - «г» пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

непредставление одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного 

регламента. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  предоставления муниципальной услуги  

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.10. Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.11.1. к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора 
социального найма жилого помещения; 

2.11.2. право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке; 



 
2.11.3. обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания; 

2.11.4. принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях; 

2.11.5. принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой 

жилых помещений в этом доме; 
2.11.6. в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм 

хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской 

Федерации перечне; 
2.11.7. в результате обмена общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи составит 

менее учетной нормы. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, не предусмотрен. 

 

Размер и основание взимания платы с заявителя за предоставление  муниципальной услуги 

 

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, 
направленный на исправление ошибок, допущенных по вине Администрации и (или) должностного лица Администрации, 

многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и копий документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и (или) при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут. 
 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
 

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, 
не должен превышать один рабочий день со дня его получения. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 

заполнения запросов о предоставлении  муниципальной услуги, информационным стендам (информационным уголкам) с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

2.16. Помещения, предназначенные для работы с заявителями по приему заявлений и выдаче документов, 

обеспечиваются необходимым оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, системой вентиляции 

воздуха, телефоном, доступом к гардеробу. 
В указанных помещениях размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями 

информации о предоставлении муниципальной услуги. 

Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к 

ним лицам, имеющим ограничения к передвижению, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски. 

В случае невозможности размещения информационных стендов используются другие способы размещения 

информации, обеспечивающие свободный доступ к ней заинтересованных лиц. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы 

специалистов. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей.  

Места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги оборудуются стульями, столами (стойками) 

и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений, ручками и бумагой. 

 2.17. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги  

размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении  для ожидания и приема заявителей, а 
также на официальном сайте Администрации, на Едином  и региональном порталах. 

2.18. На информационных стендах в помещении для ожидания и приема заявителей, на официальном сайте 
Администрации, на Едином и региональном порталах размещаются следующие информационные материалы: 

2.18.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги; 

2.18.2. перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги; 

2.18.3. перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования, 

предъявляемые к этим документам; 

2.18.4. сроки предоставления муниципальной услуги и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

2.18.5. формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 

2.18.6. порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,   должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу,   либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра. 
При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее обновление. 
2.19. Прием заявителей без предварительной записи осуществляется в порядке очередности. 

В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов осуществляется предварительная запись 

заинтересованных лиц, позволяющая обеспечить помощь проводников и профессиональных сурдопереводчиков в рамках 

предоставления муниципальной услуги. 

2.20. Вход в здание и помещения, в которых проводится прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, оборудуются 



 
средствами, создающими условия для беспрепятственного доступа и перемещения инвалидов (включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников). 

2.21. На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, определяются 

места для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Доступ специального автотранспорта получателей муниципальной услуги к парковочным местам и стоянка являются 

бесплатными. 

2.22. При обращении инвалида за получением муниципальной услуги (включая инвалидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников) обеспечивается: 

2.22.1. возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение с 
помощью технических средств реабилитации и (или) с помощью сотрудника; 

2.22.2. содействие инвалидам при входе в здание, в котором проводится прием заявлений и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, и выходе из 
него; 

2.22.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

и оказание им помощи внутри помещения; 

2.22.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

2.22.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 

сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
2.22.6. доступ к помещению, в котором предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение; 
2.22.7. возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе передвигающихся в кресле-коляске, в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью сотрудника Администрации; 

2.22.8. оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 

наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.23. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

2.23.1. предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной форме или в 

многофункциональном центре; 
2.23.2. транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

2.23.3. обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 
2.23.4. соблюдение требований административного регламента о порядке информирования о предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

2.24.1. отсутствие фактов нарушения сроков предоставления муниципальной услуги; 

2.24.2. отсутствие опечаток и ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах; 

2.24.3. отсутствие обоснованных жалоб заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
 

2.25. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы 

заявителем в электронной форме в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.26.  Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию по выбору заявителя: 

2.26.1. посредством направления через региональный портал; 

2.26.2. путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту. 

2.27.Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью заявителя (представителя 

заявителя) в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

2.28. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность 
представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого 

документа. 
Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством 

отправки через личный кабинет регионального портала, а также, если заявление  подписано усиленной квалифицированной 

электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению 

также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 
2.29. Заявителю в целях получения муниципальной услуги через  региональный портал обеспечивается возможность: 

2.29.1. представления документов в электронном виде; 
2.29.2. осуществления копирования форм заявления заявителя; 

2.29.3. получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги; 

2.29.4. получения электронного сообщения от Администрации в случае обращения за предоставлением 

муниципальной услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления заявителя к рассмотрению. 

2.30. Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, 

txt, xls, xlsx, rtf, если указанное заявление заявителя представляется в форме электронного документа посредством электронной 

почты. 

2.31. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 

доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

2.32. Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF 

должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 



 
2.33. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и прилагаемых к нему электронных 

документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.34. Документы, которые представляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной 

форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных 

вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет. 
2.35. Предоставление Администрацией муниципальной услуги в многофункциональном центре  осуществляется на 

основании соглашения, заключенного Администрацией с многофункциональным центром. 

2.36. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр, 

работником многофункционального центра осуществляется информирование о представляемой услуге, консультирование, 
прием заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, и выдача результата предоставления услуги. 

2.37.  Предоставление муниципальной услуги независимо от места регистрации или места пребывания заявителей на 

территории области не осуществляется.  

 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре  предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

Перечень административных процедур 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:  

3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3.1.2. рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3.1.3. выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.  

3.2. В случае обращения заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в полученном результате предоставления 

муниципальной услуги осуществляется исправление таких опечаток и (или) ошибок в соответствии с пунктом 3.27 настоящего 

административного регламента. 
 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

3.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) с 

заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или многофункциональный 

центр. 

Заявление подается заявителем (представителем заявителя) в Администрацию посредством личного обращения, в том 

числе через многофункциональный центр, либо направляется посредством почтового отправления с уведомлением о вручении 

или посредством  заполнения электронной формы заявления и направления его через личный кабинет регионального портала 

или на официальную электронную почту Администрации в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».  

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 

3.4. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется 

документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия заявителя, 

осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность 

оформления заявления. 

3.5.  При наличии предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента оснований для отказа в 

приеме документов заявителю выдается (направляется) уведомление об отказе в приеме документов по форме согласно 

приложению № 2 к настоящему административному регламенту. 
3.6. При отсутствии предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента оснований для отказа в 

приеме документов заявление регистрируется с присвоением ему входящего номера и указанием даты его получения. 

3.7. Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или 

многофункциональный центр лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается расписка в получении документов, 

оформленная по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту (далее по тексту – расписка), 
с указанием их перечня и даты получения. 

Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения Администрацией или 

многофункциональным центром таких документов. 

3.8. В случае, если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового отправления, 

расписка в получении таких заявления и документов направляется Администрацией по указанному в заявлении почтовому 

адресу в день получения Администрацией документов. 

3.9. Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается 

Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с 

указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также 

перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты 

или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на региональном портале в случае представления заявления и 

документов через региональный портал. 

3.10. Заявление и документы, представленные заявителем (представителем заявителя) через многофункциональный 

центр передаются многофункциональным центром в Администрацию в электронном виде в день обращения заявителя 

(представителя заявителя).  Порядок передачи документов на бумажном носителе  устанавливается соглашением о 

взаимодействии, заключенным Администрацией с многофункциональным центром. 

Поступившему из многофункционального центра заявлению присваивается регистрационный номер Администрации и 

указывается дата его получения.  

3.11. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступивших заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо выдача (направление) уведомления об отказе в приеме 
документов. 

3.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры  составляет 1 рабочий день. 

 



 
Рассмотрение заявления и документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

3.13. Основанием для начала административной процедуры является  прием и регистрация поступивших заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.14. Зарегистрированное заявление и прилагаемые документы передаются на рассмотрение главе Калаисского 

сельсовета который определяет исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – ответственный 

исполнитель).  

3.15. Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и документах, 

представленных заявителем,  на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного регламента.  
3.16. По результатам проверки представленных заявления и документов при отсутствии оснований для отказа в даче 

согласия на обмен жилыми помещениями ответственный исполнитель подготавливает проект  постановления Администрации о 

даче согласия на обмен жилыми помещениями. 

3.17. При наличии оснований для отказа в даче согласия на обмен жилыми помещениями ответственный исполнитель 

готовит проект постановления Администрации об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями с указанием причин 

отказа. 
3.18. Подготовленные проекты документов вместе с документами, представленными заявителем (представителем 

заявителя), направляются на подпись главе  сельсовета 

3.19. Глава сельсовета рассматривает подготовленные проекты документов и подписывает их. 

В случае несогласия с подготовленным проектом документа, обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания 

исправляются ответственным исполнителем незамедлительно в течение срока административной процедуры. 

3.20. Результатом административной процедуры является принятое постановление Администрации о даче согласия на 

обмен жилыми помещениями либо постановление Администрации об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями. 

3.21. Максимальный срок выполнения административной процедуры  составляет 8 рабочих дней. 

 

Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.22. Основанием для начала административной процедуры является  принятое постановление Администрации о даче 
согласия на обмен жилыми помещениями либо постановление Администрации об отказе в даче согласия на обмен жилыми 

помещениями.  

3.23.  Постановление Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями либо постановление 

Администрации об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями выдается (направляется) заявителю одним из 
способов, указанным в заявлении: 

3.23.1. в виде бумажного документа, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при 

личном обращении; 

3.23.2. в виде бумажного документа, который направляется заявителю  (представителю заявителя) посредством 

почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

3.24. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр по месту представления заявления, Администрация обеспечивает передачу документов в 

многофункциональный центр для выдачи заявителю (представителю заявителя) в день принятия Администрацией решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

3.25. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю постановления 

Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями либо постановления Администрации об отказе в даче согласия 

на обмен жилыми помещениями. 

3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры  составляет 1 рабочий день.  

 

3.27. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных (направленных) в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

 

В случае выявления заявителем в полученных документах  опечаток и (или) ошибок заявитель обращается в 

Администрацию, многофункциональный центр с запросом об исправлении таких опечаток и (или) ошибок. 

Ответственный исполнитель в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления запроса, проводит 
проверку указанных сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных (направленных) в результате предоставления 

муниципальной услуги документах Администрация осуществляет их замену в срок не превышающий трех рабочих дней со дня 

поступления запроса. 
В случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных (направленных) в результате предоставления 

муниципальной услуги документах ответственный исполнитель в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня 

поступления запроса, готовит и направляет заявителю уведомление об отсутствии допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных (направленных) в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется 

постоянно уполномоченным должностным лицом Администрации, а также муниципальными служащими, ответственными за 
выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений административного 

регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги. 

4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с выполнением той или иной административной процедуры 

(тематические проверки). 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании 



 
распоряжения главы  сельсовета, не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а 

также при поступлении в Администрацию обращений (жалоб) граждан, связанных с нарушениями при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за: 
4.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации; 

4.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем 

получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через  региональный портал. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование  решений и действий (бездействия) 

Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих  Администрации, многофункционального центра, работников 

многофункционального центра на любом этапе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

5.2.1. нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 

комплексного запроса1; 

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

5.2.3. требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и  

иными нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными 

правовыми актами; 

5.2.7. отказ Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных (направленных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

5.2.8. нарушение срока или порядка выдачи (направления) документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

5.2.9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

5.2.10.  требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления), 

являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра).  
В случае обжалования действий (бездействия) муниципальных служащих Администрации, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, жалоба подается на имя главы сельсовета.   
Жалобы на решения и действия (бездействие) главы сельсовета рассматриваются непосредственно главой 

Кирсановского района. 
 Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю 

этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются 

учредителю многофункционального центра.  
5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, 

муниципального служащего, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, регионального портала, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта многофункционального центра, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.  

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы. 

5.6. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления. 

5.7. Жалоба должна содержать: 

5.7.1. наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

5.7.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

 
1 Не указывается в случае наличия услуги в соответствующем постановлении Администрации, утверждающем перечень услуг, 

предоставление которых по комплексному запросу не осуществляется. 



 
направлен ответ заявителю; 

5.7.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица 
Администрации либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

5.7.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, 

должностного лица Администрации либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

5.8. Заявители имеют право обратиться в Администрацию, многофункциональный центр за получением информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию, многофункциональный центр, учредителю многофункционального 

центра, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 

Администрации, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее 
регистрации. 

5.10. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 
5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

5.11.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

5.11.2. в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11 настоящего 

административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.12.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 

настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, 

многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.12.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 

настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры, и в орган, уполномоченный составлять протокол 

об административном правонарушении в соответствии с Законом области от 29.10.2003 № 155-З «Об административных 

правонарушениях в Тамбовской области». 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача согласия на обмен жилыми помещениями,  

предоставленными по договорам социального найма» 

                                          

в Администрацию Калаисского сельсовета     
            

Заявитель __________________________ 

(Ф.И.О, 

__________________________________ 

адрес места регистрации, 

__________________________________                                     

паспортные данные) 
тел.: ______________________________ 

e-mail: ____________________________ 

 

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Я, _________________________________________________________, 

                                          (Ф.И.О.) 

являющий(ая)ся нанимателем  жилого  помещения, расположенного по адресу: 

__________________________________________________________, 

прошу дать согласие на обмен жилого помещения, занимаемого мной по договору социального найма от «___» ______________ 

г., с гражданином __________________________________________________________________, 

являющимся нанимателем жилого помещения, расположенного по адресу: 

_________________________________________________________________. 

Сообщаю,  что  в  числе  членов  семьи нанимателя отсутствуют граждане, страдающие  одной  из  тяжелых  форм  

хронических  заболеваний, указанных в перечне,  предусмотренном  пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса 
Российской  Федерации  (информация  указывается в случае, если в результате обмена вселение происходит в коммунальную 

квартиру). 

Согласие  членов  семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих) на осуществление обмена*: 

 

Данные о членах семьи нанимателя Данные паспорта Подпись 

Ф.И.О. родственные 
отношения 

дата рождения номер дата выдачи кем выдан 

       



 

       

 

 

Приложение: 
1.  

2. 

3. 

  

Результаты  предоставления муниципальной услуги прошу выдать при личном обращении в Администрацию, в 

многофункциональном центре, направить по почте (нужное подчеркнуть). 

 

«___» _______________ 20__ г.                           ___________________ 

(подпись) 

     

--------------------------------- 

* Согласие на осуществление обмена может быть предоставлено в качестве отдельного документа. 
 

  

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача согласия на обмен жилыми помещениями,  

предоставленными по договорам социального найма» 

 
______________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, адрес места регистрации) 

                                                                              ______________________________________________ 

 

Уведомление об отказе в приеме документов  

 

Вам отказано в приеме  документов,  представленных  Вами  для  получения муниципальной услуги в 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(указать орган либо учреждение, в которое поданы документы) 

по следующим основаниям __________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 (указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на правовой акт) 
 

После устранения причин  отказа  Вы  имеете  право  вновь  обратиться  за предоставлением муниципальной услуги. 

В соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать отказ в приеме документов в досудебном 

порядке путем обращения с жалобой в  

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________, 

а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в  судебные органы. 

 

Уполномоченное должностное лицо 

органа местного самоуправления  

   

(должность, Ф.И.О.)  (подпись) 

М.П.  

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача согласия на обмен жилыми помещениями,  

предоставленными по договорам социального найма» 

 

 

РАСПИСКА 

в получении документов 

 

Орган предоставления услуги:  администрация _________________________________ 

(наименование муниципального образования) 

Мною, _______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(должность сотрудника, принявшего документы, Ф.И.О.) 

приняты от 
Ф.И.О. заявителя_______________________________________________________________ 

Ф.И.О. представителя заявителя_________________________________________________, 

действующего на основании ____________________________________________________, 

тел:____________________________ 

следующие документы: 



 
 

№   

п/п 

Наименование и реквизиты документов Оригинал 

(количество листов) 

Копия 

(количество листов) 

    

    

    

 

Ваш документ о предоставлении муниципальной  услуги будет готов 

к выдаче: «___» _____________ 20__ г. 
 

Документы сдал: 

Заявитель 

_____________________________________________________________________________ 

(подпись, Ф.И.О. заявителя) 

«____» ________________ 20 ___ г. 
 

Документы принял: _____________________________________________________________________________ 

(подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего документы) 

 

«____» ________________ 20 ___ г. 
                                                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту 

осуществления муниципального 

контроля в сфере благоустройства на 

                территории  Калаисского сельсовета     
В   

 (наименование органа прокуратуры) 

от   

 

(наименование органа муниципального контроля с указанием 

юридического адреса) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласовании органом муниципального контроля с органом 

прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки 

юридического лица, индивидуального предпринимателя 

  

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ         «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 

просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении 

____________________________________________________________________ 

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, 
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, 
если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи 

о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика) 
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _____________________ 

2. Основание проведения проверки:__________________________________________ 

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля») 

3. Дата начала проведения проверки: «____» ________________ 20__ года. 
4. Время начала проведения проверки: «____» ________________ 20__ года. 

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 

декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля») 

Приложения: _________________________________________________________________ 

(копия распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. 

Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки) 

______________________________                     ___________           ______________________ 

(наименование должностного лица)                      (подпись)                          (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) 

М.П. 

Дата и время составления документа: 
                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к административному регламенту 

осуществления муниципального 

контроля в сфере благоустройства на 

территории Калаисского сельсовета 
 

_____________________________________________ 

(наименование органа муниципального контроля) 

  «  »   20   г. 

(место составления акта)   (дата составления акта)   

         

  

(время составления акта) 



 
АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя 

№   

По адресу/адресам:___________  

(место проведения проверки) 

На основании:___________ 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)) 

 

была проведена_____________________________________проверка в отношении: 

  (плановая/внеплановая, документарная/выездная) 

________________________________ 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя) 

Дата и время проведения проверки: 

«   »   20   г. с   час.   мин. до   час.   мин. Продолжительность   

  

«   »   20   г. с   час.   мин. до   час.   мин. Продолжительность   

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных подразделений 

юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам) 

Общая продолжительность проверки: _________________ 

     (рабочих дней/часов) 

Акт составлен:_________________________ 

 (наименование органа муниципального контроля) 

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки) 

_______________________ (фамилия, инициалы, подпись, дата, время) 

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: 

_______________________ (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры) 

Лицо(а), проводившее проверку: _________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) 

проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, 
отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов 

свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство) 

При проведении проверки присутствовали: ____________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) 

или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, 

уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой 

организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке) 
В ходе проведения проверки: 

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с 
указанием положений (нормативных) правовых актов): 

___________________ 

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) 

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов 

предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

___________________ 

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля 

(с указанием реквизитов выданных предписаний): 

нарушений не выявлено  

 

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами 

государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной 

проверки): 

      

(подпись проверяющего)   (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя) 

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного 

контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки): 

      

(подпись проверяющего)   (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя) 

Прилагаемые к акту документы:_________ 

Подписи лиц, проводивших проверку: ________ 

 

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):_______ 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя) 

«   »   20   г. 
_____________ 

(подпись) 

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:______________ 

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку) 



 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к административному регламенту 

осуществления муниципального 

контроля в сфере благоустройства на 

территории Калаисского сельсовета 
 

  

Шаблон предписания об устранении нарушений 

 

ПРЕДПИСАНИЕ № ___ 

об устранении нарушений законодательства 

  

«___»_____________20___г.                                                              _______________________ 

(место составления) 

  

На основании материала проведенной проверки от _______ № _______ 

ПРЕДПИСЫВАЮ: 

__________________________________________________________________ 

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица, его местонахождение, ИНН, ОГРН, Ф.И.О 

индивидуального предпринимателя, его место регистрации, ИНН, которым выдается предписание) 
  

№ 

п/п 

Содержание предписания Срок исполнения Основание (ссылка на 
нормативный правовой акт) 

1 2 3 4 

1       

2       

3       

  

Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес 
органа муниципального контроля _____________________ не позднее через 7 дней по истечении срока выполнения 

соответствующих пунктов предписания. 

_________________________________________________________________ 

(наименование должностного лица) (подпись) (фамилия, имя, отчество) 

  

М.П. 

  

Предписание получено: 

__________________________________ _______________ 

(Должность, фамилия, имя, отчество) (подпись) 
Дата 

 

        

 

 

                                                                     
___________________________________________________________________________________________________________ 
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